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1. INTRODUCERE

Sistemul avansat de invatare asistata de calculator, Ael 6.0 are urmatoarele
caracteristici principale:

e Usureaza intelegerea materiilor de studiu educationale si creste
eficienta procesului de invatare.

e Interfata utilizatorului este prietenoasa si poate fi usor tradusa in orice
limba, multumita structurii sale directe.

e Este o platforma moderna de invatare asistata de calculator. Nu
necesitd prezenta fizica a elevului in sala de studiu - el /ea poate
studia si participa la clasa atat de acasa cat si de la scoala.

Manualul utilizatorului AelL descrie functionalitatile AelL 6.0, parcurgand
capacitatile fiecarui modul, si este orientat spre a-i oferi utilizatorului
cunostintele esentiale necesare utilizarii acestui produs.

2. PREDAREA

Modulul Predare este dedicat administrarii, notarii si temelor cursului. Acest
modul este in strans3 legatura cu modulul Tnvatare (unde elevii au acces la
cursuri) si cu modulul Spatii de Lucru (unde sunt pastrate materialele
educationale).
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2.1. ADMINISTRARE CURS

Administrarea cursurilor

@ Creare curs
Creare curs pentru a fi planificat

/V Planificare curs

Flanificare curs pentru predare
§», Administrare cursuri
E Modifica sau sterge cursuri

/V Administrare planificari de cursuri
! Modifica sau sterge planificari de cursuri

@ Importare curs
Irmportare curs pentru a fi planificat

Figura 1. Administrare Curs
Aici puteti adauga, administra si planifica cursuri.

Un curs este o colectie de lectii (discipline de studiu) si teste ce sunt
planificate a avea loc. Cursurile pot fi sincrone sau asincrone, prin aceasta
intelegand ca pot fi folosite Tmpreuna cu intreaga clasa intr-un spatiu virtual
(cele sincrone) sau elevii pot urma cursul individual intr-o perioada de timp
stabilitd de catre profesor (cele asincrone).

2.1.1. Creare curs - cum sa
Pentru a crea un curs trebuie urmati pasii:

»  Acceseaza link-ul Creare curs din meniul {Predare} = {Administrarea
Cursurilor}

= Completeaza informatiile obligatorii, marcate cu @: denumire curs, tip
nota, nota tip numeric sau nota tip calificativ si calificativ de promovare
(pentru nota tip numeric, o scara dala 11a 10, 1 la 20 sau 1 la 100}

= Optional, introduceti o scurta descriere a cursului
» Adauga materiale educationaledupa cum urmeaza:

e Din sub-meniul Materiale educationale selectati lectia dorita
(aceste lectii sunt disponibile in directorul cu materialele
educationale personale si in directorul cu materialele educationale
publice) .

e Apasa butonul [Adaugad material educationall
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» Adauga prerechizite - seteaza pozitia cursului intr-un plan de
invatamant.

[ ]

Selecteaza caseta Marcare curs public daca vreti ca altcineva sa
predea acelasi curs

= Apasé butonul [Salveaza curs]

Odata salvat, cursul poate fi planificat prin apdsarea butonului [Da] (vezi
Planificare curs - cum sa ).

Informatii %

Acest curs a fost Siéat. Dariti =4 planificati acest curs?

e JCm

Figura 2. Planificare curs

Daca vor fi furnizate informatii incomplete sau gresite, va fi afisat pe ecran un
mesaj de avertizare.

Prerechizite:

o Materiale educationale corespondente trebuie sa fi fost deja importate
in Personal RLO Folder(vezi meniul Spatii de Lucru).

Detalii curs
Mume curs: | Curs Geografie T Creazd curs de tip public Include Editoare
/] Editar Matematicd
Descriere curs:
V] Editar Chirnie:
] Editor Electronicd
Tip notd:  Notd numericd v
Tip notd numericad: | 1..20 v

Motd de trecers: |5

Materiale educationale | Prerechizie || Teme de casd

Materiale educationale disponibile

Dperatii Materiale educationale asociate
4 Fitru &F Operatii v
Hume: Discipling  An de studiu Cale Tipul = Adaugs material educational hume Discipling  An de stuel Cale Tipul
Test Geografie | JPersonal RLO Fo Test o] Europa Atlartica. Frarta Personal RLOF Lectie
Test Geografie 2 JPersonal RLO Fo Test
Sistemul Solar Astronomie JPersonal RLO Fo Lectie da Sterge material educational
Test 01 JPersonal RLO Fo Test
Test02 JPersonal RLO Fo Test
Test 03

[Personal RLO Fo Test
Curs Engleza | Personal RLO Fo Lectie

Curs Franceza MPersonal RLO Fo Lectiz w

[ Satveazs curs | [ Intoarcere ko lsta de curaur |

Figura 3. Creare curs

Pentru a crea un curs, utilizatorul trebuie sa completeze urmatoarele
campuri:

e Denumire curs

e Descriere curs

e Tip nota-nota Numerica, nota Calificativ sau nota Procentuala
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n functie de tipul Notei: nota Numerica - o scarade la 1la 10, 1 la 20
sau 1 la 100 sau nota Calificativ, o scaradelaAla F

Calificativ de promovare - campurile disponibile in cazul tipului Notei
pentru evaluare sunt nota Numerica sau nota Procentuala

Materiale educationale - lista materialelor educationale incluse in
acest curs

Prerechizite - lista cursurilor pe care elevul trebuie sa le fi parcurs
pentru a putea participa la acest curs (cdmp optional)

Teme - lista temelor asociate acestui curs (camp optional)

Faceti cursul public - daca este selectat, cursul va fi disponibil pentru a
fi planificat de catre fiecare profesor, nu doar de cel care l-a creat.

Include editori - cand se bifeaza, editorii vor fi disponibili pentru elev in
timpul participarii la curs.

Apasa Da pentru planificarea cursului acum sau Nu pentru planificarea
cursului mai tarziu.

2.1.2. Planificare curs - cum sa

Pentru a planifica un curs:

Acceseaza link-ul Planificare curs din meniul {Predare} =
{Administrarea Cursurilor}

Alege un curs ap3sand pe icoana ¥ (se pot planifica numai cursuri
create de utilizatorul curent sau cursuri publice). Cursurile publice
contin in denumire textul APublic pentru a le diferentia de restul
cursurilor disponibile.

Selecteaza modul de invatare: sincron (cursuri sustinute intr-o clasa
virtuala) sau asincron (fiecare elev studiaza materia in mod individual)

Decide daca participantii se pot auto-inregistra - disponibil doar daca
cursul este asincron

Alege profesorul si utilizatorul care poate adauga elevi la curs
(utilizator care inregistreaza participantiij - Tn mod implicit este

selectat utilizatorul curent, altfel utilizatorul poate folosi icoana &
pentru a schimba aceste asocieri. Utilizatorul care finregistreaza
participantii nu este disponibil pentru cursuri asincrone unde elevii se
pot auto-inregistra.
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Alege utilizatorul care aproba inregistrarea participantilor - in mod

implicit, nici un utilizator nu este selectat; altfel utilizatorul poate folosi

icoana ¥ pentru definirea acestei asocieri.

» Defineste perioada de inscriere - disponibila doar pentru cursuri

asincrone.

» Defineste perioada de desfasurare - disponibila pentru ambele tipuri
de cursuri [sincrone si asincrone)

» Selecteaza numarul maxim de elevi care pot participa la acest curs

(optional)

» Decide daca elevii care au fost asociati cu o clasa dupa planificarea
cursului se pot Tinregistra prin
participantilor la curs sa se inregistreze singuri.

selectarea

optiunii

«  Selecteazs link-ul [Salveszs cursul planificat | pentru a salva cursul

Preconditii

Permite

e Cursul care trebuie planificat trebuie sa fi fost deja creat, folosind

sectiunea de mai sus.

*olege cursul:
Mod de invatare:

Permite participantilor la curs =3 se
inregistreze singuri:

Arctualizeazd lista de participant la
ncepLtul cursului;

*4lege profesor;

Alege utilizatorul care nreqistreaza
participanti:

Alege utilizatorul care aproba
inreqistrarea participantior:

Murnarul raxim de studentj:
Periada de inscriere intre:

*Perinada de desfagurare intre:

Meselectat

Sincron

ML

Profesor C

Administrator B

MHirmeni

gl

[ Salveaza cursul planificat ] [ Intaarcers la liska cursurilor planificate

Figura 4. Planificare curs

=)

Pentru a planifica un curs, utilizatorul trebuie sa completeze urmatoarele

campuri:

e Curs
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e Mod de invatare

o Sincron - cursul va fi tinut de catre un profesor intr-o clasa
virtuala

o Asincron - elevii vor putea participa la curs fara sa intre intr-o
clasa virtuala

e Permiteti participantilor la curs sa se auto-inregistreze - daca modul
de invatare este asincron, participantii se pot auto-inregistra sau pot fi
inregistrati de catre alt utilizator

e Profesor

e Utilizator care finregistreaza participantii - utilizatorul care va
inregistra elevi la cursul sau (disponibil doar dacd modul de Tnvatare
este setat sincron sau asincron si participantii la curs nu se pot auto-
inregistra)

o Utilizatorul care aproba inregistrarea participantilor - utilizatorul care
va aproba inregistrarea elevilor la acest curs

« Data inceperii inscrierii (cdmp optional, disponibil doar pentru cursuri
asincrone)

o Data ncetarii inscrierii (cAmp optional, disponibil doar pentru cursuri
asincrone]

o Datainceperii

o Dataincetarii

e Numar maxim de elevi - Numarul maxim de elevi permis pentru acest
curs (camp optional)

e Actualizeaza lista de participanti la inceputul cursului

o Da - elevii se pot inscrie la acest curs chiar si dupa ce acesta a
inceput

o Nu - elevii nu se pot inscrie la acest curs dupa ce acesta a
inceput

Aceasta optiune nu este disponibila pentru cursurile asincrone unde
participantilor le este permis si se auto-inregistreze. In acest caz,
valoarea pentru acest camp va fi Nu.
in sfarsit, utilizatorul trebuie s3 apese butonul Salveaza cursul planificat. in
cazul in care modul de invatare nu este asincron iar elevii se pot auto-
inregistra, se va deschide urmatoarea fereastra:

Informatii o

Planificarea a fost salvatd cu succes.Doriti 53 adaugati participanti?

[ Da ] [ Mu ]

Figura 5. Salvare curs planificat
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Apasa Da pentru a administra participantii acum sau Nu pentru a administra
participantii mai tarziu.

Note:

% Imediat dupa salvarea cursului planificat utilizatorul poate actualiza
informatia prin apasarea butonului [Actualizeaza cursul planificat].

% Lista cursurilor planificate poate fi vizualizata prin apasarea butonului
[Intoarcere la lista cursurilor planificate].

X/

¢+ Daca utilizatorul curent este cel care inregistreaza utilizatori, atunci se
va afisa pe ecran link-ul Administrare Participant/ (vezi Vizualizare
rezumat).

2.1.2.1 Administrare participanti

Aceasta optiune este disponibila pentru cursuri sincrone si asincrone fara
auto-inregistrare.

Prerechizite
e Cursul trebuie sa fi fost deja planificat, folosind sectiunea de mai sus.

Pentru a administra participantii la curs, utilizatorul trebuie sa aleaga
din arborele din partea stanga un utilizator sau o componenta, apoi sa
apese Adauga participanti.

e Daca entitatea selectata este un utilizator, selectorul ocupatiei trebuie
lasat pe .nu” iar ocupatia corespunzatoare utilizatorului selectat va fi
salvata in filtrul de participare.

e Daca entitatea selectata este o componenta si daca este data o
ocupatie, atunci toti utilizatorii care au acea ocupatie vor fi salvati in
filtrul de participare, impreuna cu ocupatia asociata lor.
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Organizare Operatii Participanti

Ocupatie Mane v & Inapoi Mume uiizator Numele componentei Ocupetie
Caut obiectul: 4, Cautd Efev ATT
=7 Seoli Efav AT2
= Primar Efev AT3
= JSeoala 1
FIClasa1A
EElev A1
EElev A12
EElev A13
# IClasa 1B
4 (IClasa2A
4 IProfesori = Adaugd particpanti

&) sterge participanti
b salveazs participani

() sterge participantii nesalvatj

Figura 6. Administrare participanti

2.1.3. Predare curs

Acest meniu este dedicat pentru sprijinirea lectiilor interactive si poate fi
accesat doar de catre profesor si de catre elevi in timpul unei predari
sincrone. Sesiunea de predare este inceputa si condusa de catre profesor.

2.1.3.1 Predare lectie
Un profesor poate porni o clasa virtuala in doua moduri:

e S3 importe sau sa creeze un obiect de invatare (lectie sau test], sa
creeze un curs si sa asocieze rolurile dorite pentru curs, sa planifice
cursul Tn modul sincron si sa inregistreze participantii la curs. Pentru a
porni clasa virtuala, profesorul trebuie sa acceseze modulul Predare,
sa apese pe cursul care se regdseste in sectiunea cursuri viitoare si sa
apese butonul Tncepe din bara de meniu de actiuni din josul ecranului.

e Cel de al doilea mod de a preda o lectie intr-o clasa virtuala este
urmatorul: dupa ce obiectul de invatare dorit este importat sau creat,
profesorul trebuie sa acceseze sectiunea Spatii de Lucru - Spatiul meu
de lucru - Personal RLO Folder. Aici el trebuie sa apese click dreapta
pe obiectul de invatare dorit si sa selecteze optiunea Preda n clasa
virtuala.
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| Biclogie

2 ¥izualizare cursurile la care este atasat
[,))’ Yizualizeaza in player ca student
ib Predain clasa virtuala

2 Wizualizare

? Modificare
EIE Redenumeste
X

Sterge

Exporta material

Export pentru studiu offline

%
%
# Promoveazd
7 Administrare discipline
iy

Administrare ani de studiu
Partajare si securitate b

Alte operatii b

Figura 7. Preda in clasa virtuala

Dupa aceasta, se va deschide o noua fereastra unde profesorul trebuie
sa introduca denumirea cursului:

Alegeti numele cursului ¥

Hurnele cursului: | Biologie 1| »

I [ k. ] [ Renunt3

Figura 8. Denumire curs

Dupa introducerea denumirii cursului, profesorul trebuie sa
administreze participantii la curs si sa apese butonul Preda in clasa virtuala
pentru a porni sesiunea clasa virtuala.

Pagina clasei virtuale are urmatoarea structura:

e Sectiunea rezumat curs - este sectiunea din partea de sus a paginii
unde se gasesc informatii despre cursul curent ca denumire curs,
calificativ de promovare, nume profesor, data inceperii si incheierii si
componentele de unde au fost selectati participantii

e Sectiunea arborelui de activitati - aici se gaseste o structura ramificata
a materialelor de la lectii si teste
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e Sectiunea operatiilor - in aceasta sectiune gasim comenzile pentru
clasa virtuala: bara de progres a cursului, bara de progres a
momentului, anteriorul, urmatorul, trimite moment vezi momentul
selectat, vezi ultimul moment trimis, vezi raportul de activitate cu
privire la lectia selectata, vezi raportul de activitate cu privire la lectia
curenta si inchide clasa virtuala.

e Sectiunea elevilor din clasa virtuala - aici se regasesc participantii
cursului. Ei pot fi selectati sau deselectati, iar profesorul poate adauga
note si absente in dreptul acestora.

Rezumatul cursului

Mumele cursului: Geografie

Mota de trecere: 1.00
Descrierea cursului:

Arborele de activitati
=7 Geografie
¢ Europa Centrala, Germania

=lintroducere
=]Europa Centrala. Localizare, limite, vecinatati
=] Tarile Europei Centrale
=]Europa Centrala. Unitati de relief
Z]Europa Centrala. Tipuri de clima
=] Germania. Localizare, limite, vecinatati

elief

palele rauri silacuri

atia si asezarile omenesti

=] Germania. Resursele de subsol
=] Germania. Principalele ramuri industriale
=] Germani;

ElExercitiu aplicativ. Vrei safii castigator

ansporturile, comertul, turismul

=Jmanual_profesor
=] material_biblisteca

Profesor: Profesor C Participantii sunt selectati din urmatoarele componente:
Creator: Profesar C Clasa 14
Data de inceput: 2009-06-17 18:05 Clasa 1B
Data de sfarsit: 2003-06-17 18:05 Clasa 2h
Operatii Elevii din clasa virtuald

Bara de progres pentru curs |00 00 ; 44

Tarile Europei Centrale

Bard de progres pentru moment |00 00 ; 26

N anteriorul | § Urmitorul

[21 vezi ultimul moment trimis
[2) veziraportul de activitats cu privice |a lectia selectatd
|2 Vezi rapartul de activitate cu privire | lectia curentd

B8 fnchide clasa virtuald

Figura 9. Clasa virtuala

& Selectare = | ® Adaugare ~

oooooooon

«f Elev A1l
«f Elev A12
«f Elev A13
«f Elev A21
a7 Elev A22
7 Elev 23
Ay Elev B11
Ay Elev B12

Ay Elev B13

o Studenti blocati

Tn sectiunea participantilor, profesorul are disponibile doud meniuri:

e Meniu selectare - din acest meniu profesorul 1i poate selecta pe toti,

prezenti si absenti sau ii poate deselecta pe toti

# Selecteaza tot
Deselecteaza tot

te Selecteaza conectati

gg'; Selecteaza absenti

Figura 10. Meniu selectare

e Meniu adaugare - profesorul poate adauga note si absente pentru

elevii selectati

= Adauga note

= Adauga absente

Figura 11. Meniu adaugare
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2.1.3.1.1 Trimitere materiale

Pentru a trimite un material catre calculatorul elevului, profesorul
selecteaza materialul si apoi apasa butonul Trimite moment. Ca rezultat,
materialul va fi afisat pe ecranul elevului. Materialul este trimis catre elevii
selectati in sectiunea din dreapta ecranului

2.1.3.1.2 Urmarirea ecranului elevului

Sectiunea din partea dreapta a ecranului principal reflecta prezenta
elevilor la lectie. Profesorul are posibilitatea sa supravegheze ecranul
elevului, de la distanta. Pentru a urmari ecranul elevului, el trebuie sa apese
pe numele elevului. Urmare a acestei operatii, o noua fereastra se va
deschide, unde se afiseaza fereastra monitorului elevului.

] 547 Elev 12

] wy Elev I“']-|thilizat-:|r: Elew 412 Skatus: Meconeckat;
[]547 Elev A21

Figura 12. Ecranul elevului

2.1.3.1.3 Prezentare material

Afisarea materialului pe calculatorul elevului se face automat atunci
cand profesorul selecteaza materialul si il trimite.

Profesorul poate decide in privinta interactivitatii elevilor in timpul
lectiei prin selectarea si deselectarea elevilor.

Profesorul poate vedea pe ecranul sau materialele trimise elevilor prin
accesarea butonului Vezi ultimul moment trimis.

2.1.3.1.4 Vizualizare rapoarte
Profesorul are acces la doua rapoarte similare:

e Raport de activitate cu privire la lectia selectata
e Raport de activitate cu privire la lectia curenta

Tn aceste rapoarte sunt disponibile informatii despre activitatea elevilor la
lectia selectata sau curenta.
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Raport de activitate pentru elevi pentru curs "Geografie” , lectie "Europa Centrala. Germania™

Mumele elesvului MumBrul de itemi ftemi finalizati ttemi trecuti Data
Elew 11 0 [o ] [o |
Elev 812 0 o | [o |
Elev 213 0 [o ] [o |
Elev B11 i [o | [0 |
Elev B12 0 [o ] [o |
Elev B3 0 [o | [o |
Elew 224 0 [o ] [o |
Elev 422 0 [o | [o |
Elev £23 0 [o ] [o |
[ReTmprospéteazé ] [ fnchide

Figura 13. Raport de activitate cu privire la lectie

2.1.3.1.5 Inchiderea clasei virtuale

La sfarsitul lectiei, profesorul inchide sesiunea de curs folosind
butonul Inchide clasa virtuala din sectiunea Operatii.

2.1.3.2 Participarea la lectie

Singurii utilizatori care pot participa la lectie sunt profesorul si clasa
de elevi.

Dupa ce profesorul a pornit lectia, elevii acceseaza meniul Tnvétare -
Cursuri disponibile - Cursuri curente. Elevul apasa pe cursul sincron dorit si
va fi introdus in pagina cu rezumatul cursului. Pentru a se conecta la clasa
virtuala el trebuie sa apese butonul Alatura-te la clasa virtuala.

Dupa conectarea la clasa virtuald, elevul asteapta ca profesorul sa i
trimita primul element al lectiei.

Cand profesorul inchide o clasa virtuala, aceasta se va inchide de
asemenea automat si pentru elevii conectati.

2.1.4. Administrare cursuri - cum sa
Pentru a administra cursuri Create si /sau planificate:

» Acceseaza link-ul Administrare cursuri din meniul {Predare} = {
Administrarea Cursurilor }

= Selecteaza un curs din lista
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5 i TECRR. < . @ Operatii -
= Selecteazd operatia dorits prin ap3sarea butonului & %P

Operatiile disponibile sunt: editeaza acest curs, sterge acest curs,
adauga un nou curs, copiaza cursul selectat, planifica acest curs,
modificd pentru a fi activ /inactiv, arhiveaza, vizualizeazd lectiile
cursulul, exporta acest curs

Lista cursuri

L Exportd v | | Operatii = H Salveaza modificari 'L;Q Filtru

Mume & _? Editeaza acest curs Daté creare Moté trecere  Curs public Activ
Curs Geografis | @ Sterge acest curs 15-06-2009 18:27 5.00 [ D&
\{:J Adaugd un nou curs

{,L-‘ Copiaza cursul selectat

;ld Planifica acest curs

.22 Modifica pentru a fi activ
22# Modifica pentru a fi inactiv
3 Arhiveaza

L Wizualizeaza lectiile cursului

i Exportd acest curs

Pagina 1 din 1

[

1-1din1

Figura 14. Administrare cursuri

2.1.4.1 Editare curs
Se poate edita un curs si daca pentru acesta exista o planificare in derulare

sau ncheiata, cursul se poate redenumi si lista materialelor educationale
asociate poate fi modificata.

2.1.4.2 Stergere curs

Se poate sterge sau arhiva chiar si un curs planificat. Odata ce un curs este
sters, se sterg si rapoartele aferente acestuia.

2.1.4.3 Adaugarea unui nou curs

Vezi Creare curs — cum sa

2.1.4.4 Copiere curs selectat

Un curs poate fi utilizat de mai multe ori pentru orice modificari de structura.

2.1.4.5 Planificarea acestui curs

Vezi Planificare curs - cum sa
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2.1.4.6 Modificare pentru a fi activ /inactiv

Un curs poate fi modificat pentru a fi inactiv dupa ce perioada de desfasurare
a expirat sau inainte de a fi planificat. Aceasta operatie va fi validata numai
dupa ce a fost folosit butonul [Salveazd modificarilel.

2.1.4.7 Arhivare /Dezarhivare

Operatia de arhivare va arhiva cursurile nenecesare cu planificari.
Dezarhivarea le va dezarhiva pentru a putea fi folosite din nou.

2.1.4.8 Vizualizare lectii de curs

Toate lectiile asociate cursului pot fi vizualizate aici.

2.1.4.9 Exportare curs

Aceasta operatie va salva toate informatiile despre curs, impreuna cu
materialele didactice intr-o arhiva cu format standard SCORM. Arhiva trebuie
salvata pe hard disk.

2.1.5. Administrare planificari de curs - cum sa
Pentru a administra o planificare de curs:

» Acceseaza link-ul Administrare planificari de cursuri din meniul
{Predare} » {Administrarea Cursurilor}

= Selecteaza un curs din lista
= Selecteaza operatia dorita prin apasarea butonului _ A
Operatiile disponibile sunt: editeaza acest curs planificat, sterge acest

curs planificat, adauga un nou curs planificat, exporta aceasta
planificare de curs, vizualizeaza rezumat
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Lista de programari

i Exportd v o Operatii -

MUme curs - _? Editeaza acest curs planificat
Curs Gengrafie|| &) sterge acest curs planificat
l{,'l Adauga un nou curs planificat
|3 arhiveazs

4! Exporta aceasta planificare de curs

.o} Wizualizeaza rezumat

egistrare  Profesor

e de citre Teacher K

()

Pagina |1 din 1

4 Filbru
Diatd start Diatd final
2009-06-15 20:00 20059-06-18 23:59

1-1din1

Figura 15. Planificari de curs

2.1.5.1 Editare curs planificat

Un curs planificat poate fi editat doar in afara perioadei de desfasurare.

2.1.5.2 Stergere curs planificat

Un curs planificat poate fi sters doar in afara perioadei de desfasurare.

2.1.5.3 Adaugare curs nou planificat

Vezi Planificare curs - cum sa.

2.1.5.4 Exportare curs planificat

Vezi Exportare curs.

2.1.5.5 Vizualizare rezumat

Aici poti vizualiza un scurt rezumat al cursului (cine l-a creat, data crearii
etc.), o lista a participantilor si cateva rapoarte de curs (vezi Rapoarte
Cursuri). Poti edita de asemenea un curs care a fost planificat, dar care nu a

inceput inca.

Utilizatorul poate administra de asemenea lista participantilor prin apasarea
butonului [Administrarea participantilor]. Pentru aceasta:

» Rasfoieste arborele organizatiei
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» Selecteaza elevii (este disponibila selectare multipla)
» Apasa butonul [Adauga participantil

(Participantii nesalvati apar cu aldine in panoul din dreapta)
» Apasa butonul [Salveaza participanti]
» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare

Nota: Daca este apasat butonul [Sterge participantii nesalvati] toti elevii care
au fost adaugati inainte de salvare vor fi stersi. Pentru a sterge un elev dupa
salvare utilizatorul trebuie sa selecteze elevullelevii) si sa apese butonul
[Sterge participantiil.

2.1.6. Importare curs - cum sa
Pentru a importa un curs:

= Acceseazd link-ul /mportare curs din meniul {Predare} >
{Administrarea Cursurilor}

= Apasa butonul [R3sfoire]
» Selecteaza locatia fisierului *.zip
= Apasa butonul [Importa]

Nota: Pentru ca un curs sa poata fi importat, trebuie ca mai ntai sa fi fost
exportat de pe platforma.

2.2. ABSENTE SI NOTE

Aici profesorii pot adauga si administra absente si note.

Absente si note

:ai“'l Absente
s® *l administrare absente

(T Mote
4 Adrinistrare note

Figura 16. Absente si Note

2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2
Pagina 22 din 119



= SIVECOLi® AeL 6

ROMANIA SA Manual de utilizare

2.2.1. Absente - cum sa

Tn aceasta sectiune, profesorul poate vizualiza, ad3uga, edita sau
sterge absentele pe care el /ea le-a creat. Optional, lista absentelor poate fi
exportata ca fisier .csy, .xls, .xml sau .pdf.

Pentru a vizualiza, edita sau sterge absente, profesorul trebuie sa
selecteze o clasa sau un elev din ramificatia din partea stanga a paginii. Daca
entitatea selectata este o componenta, atunci toate absentele create pentru
elevi de acea componenta vor fi listate in partea dreapta.

Pentru a marca o absenta, utilizatorul va urma pasii:
» Acceseaza link-ul Absente din meniul {Predare} = {Absente si note}
» Extinde arborele organizatiei

= Selecteaza elevul

2.2.1.1 Absente Disciplina
Prerechizite

e Pentru a crea o absenta pentru un elev dat si pentru o disciplina data,
elevul trebuie s3 aibda deja asociatd acea disciplind (vezi meniul
Administrare, link-ul Administrarea disciplinelor).

e De asemenea, pentru a crea o absenta , componenta trebuie sa aiba
asociate perioade ale zilei (vezi meniul Administrare, link-ul
Componente).

O noua absenta poate fi creata doar daca entitatea selectata este un elev:

Salveaza absenta ¥
Discipling:  Biologie_ b
Perinadd orard: | 15.00-16.00 ¥
Data: | 2009-06-29 G
Descriere:
[ Adaugs ] [ Inchide

Figura 17. Absente predare

Profesorul trebuie sa completeze urmatoarele campuri:
e Disciplina
e Perioada orara
e Data
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o Comentariu (camp optionall

Absentele pot fi adaugate la disciplina de studiu sau la curs .

Apas3 butonul i Operatii +

= Apas3 butonul W Adaugs

= Completeazad informatiile obligatorii marcate cu ©@: disciplind /curs,
data

» Completeaza informatiile obligatorii despre perioada orara
» Completeaza un comentariu optional
» Apasd butonul [Adaugal

Dupa adaugarea unei absente, aceasta poate fi editata sau stearsa.

2.2.1.2 Registrul Absente Disciplina

n aceastd sectiune, profesorul poate vizualiza absentele disciplinei pe
care el /ea le-a creat, prin selectarea unui elev sau a unei componente din
ramificatia din partea stanga a paginii. Comentariile asociate unei absente pot
fi vizualizate prin asezarea mouse-ului pe icoana i

Biologie
2009-03-25 10.00-11.00 B

Figura 18. Vizualizare absente

2.2.1.3 Absente Curs
Prerechizite:

e Pentru a crea o absenta pentru un elev dat si pentru un curs dat, elevul
trebuie sa fie inscris la acel curs, iar starea cursului planificat trebuie
sa fie diferita de planificare.

e Pentru a crea o absenta, componenta trebuie sa aiba asociate perioade
orare (vezi meniul Administrare, link-ul Componente).

O noua absenta poate fi creata doar daca entitatea selectata este un elev:
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Salveaza absenta ¥
Curs planificat; | Geografie(2009-06-17) v
Perioadd orard: | 15.00-16.00 >
Data: | 2009-05-25] G
Descriere:
[ fdaugs ] [ Inchide

Figura 19. Absente curs

Profesorul trebuie sa completeze urmatoarele campuri:
e Curs Planificat
e Perioada orara
e Data
o Comentariu (camp optional)

2.2.1.4 Registrul Absente Curs

In aceastd sectiune, profesorul poate vizualiza absentele disciplinei
create de el /ea, prin selectarea unui elev sau a unei componente din
ramificatia din partea stanga a paginii. Comentariile asociate cu o absenta pot
fi vizualizate prin asezarea mouse-ului pe icoana i

2.2.2. Note - cum sa

In aceastd sectiune, profesorul poate vizualiza, adiuga, edita sau
sterge notele pe care el /ea le-a creat. Optional, lista notelor poate fi
exportata ca fisier .csv, .xls, .xml or .pdf.

Pentru a vizualiza, edita sau sterge notele, profesorul trebuie sa
selecteze o clasa sau un elev din ramificatia din partea stanga a paginii. Daca
entitatea selectata este o componenta, toate notele create pentru elevi de
acea componenta vor fi listate in partea dreapta.

Pentru a adauga o nota, utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:
» Acceseaza link-ul Note din meniul {Predare} = {Absente si note}
» Extinde arborele organizatiei

= Selecteaza elevul

» Apasa butonul ¥ Operatii =

= Apas3 butonul W Adaugi
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e Alege tipul notei: Nota numerica, Nota calificativ, Nota procentuala. Se
va completa numai conform tipului de nota selectat: Nota numerica - o
scarade la11la 10, 1 la 20 sau 1 la 100 sau Nota calificativ, o scara de
laAlaF.

e Completeaza valoarea notei numai pentru tipurile de note: Nota
numerica, Nota calificativ si Nota procentuala.

e Selecteaza disciplina dorita pentru adaugarea unei note

» Selecteaza daca nota asigura promovarea elevului pentru disciplina
selectata

= Completeaza informatiile obligatorii marcate cu @: disciplind /curs,
data

» Adauga comentarii optionale
» Apasd butonul [Adaugal

Dupa adaugarea unei note, aceasta poate fi editata sau stearsa.

Nota: Un fisier .csv continand notele poate fi descarcat daca este selectat
link-ul /mporta note din CSV. O inregistrare in fisier trebuie sa indeplineasca
urmatoarea structura: nota, promovat, disciplina, data, comentariu ,,
prenume, nume, componenta. Aceeasi structura poate fi obtinuta daca lista
de note este exportata.

2.2.2.1 Note Disciplina

Prerechizite

e Pentru a crea o nota pentru un elev dat si o disciplina data, elevul trebuie
sa aiba deja asociatd acea disciplind (din meniul Administrare, link-ul
Administrarea disciplinelon.

O noua nota poate fi creata doar daca entitatea selectata este un elev.

Profesorul trebuie sa completeze urmatoarele campuri:
e Tip nota

e Conform tipului de nota selectat, completeaza: Nota numerica - pe o
scarade la 1la 10, 1 la 20 sau 1 la 100 sau Nota calificativ, pe o scara
delaAlaF

« Valoarea notei (doar pentru Nota numerica, Nota calificativ si Nota
procentuald)

e Disciplina

e Promovat - casuta de verificare indica daca elevul a promovat sau nu
aceasta disciplina.
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e Data
o Comentariu (camp optional)
Adauga nota X
Tip niota: Mota numerica »
Tip notd nurmerica: 1..10 »
Yaloare nota; 8
Disciplina: Biologie w
Promovat: Da »
Data: 2009-05-15 10:30 9
Cornentariu:
[ Salveazd ] [ Tnchide

Figura 20. Salvare notare

Optional, utilizatorul poate alege sa incarce un fisier.xls sau .csv care
contine notele ce trebuie incarcate. Fisierul trebuie sa aiba urmatoarele
campuri: nota, promovat, disciplina, data, comentariu, prenume, nume,
componenta. Acesta este identic cu formatul folosit la fisierele exportate.

2.2.2.2 Registrul Note Disciplina

Tn aceastd sectiune, profesorul poate vizualiza notele pe care el /ea le-
a creat, prin selectarea unui elev din arborele din partea stanga a paginii.
Comentariile asociate notei pot fi vizualizate pozitionand mouse-ul pe icoana

0

Biologie
2009-06-15 10:30 a.00 a

Figura 21. Registrul note disciplina

2.2.2.3 Note Curs
Prerechizite:

e Pentru a crea o nota pentru un elev dat si pentru un curs planificat dat,
elevul trebuie sa fie inscris la acel curs iar starea cursului planificat sa
fie diferita de planificare.

O noua nota poate fi creata doar daca entitatea selectata este un elev.
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Profesorul trebuie sa completeze urmatoarele campuri:

Tip nota

Conform tipului de nota selectat se completeaza: Nota numerica - o
scarade la11la 10, 1 la 20 sau 1 la 100 sau Nota calificativ, o scara de
laAlaF

Valoarea notei (doar pentru Nota numerica, Nota calificativ si Nota
procentuald)

Curs
Promovat
Data

Comentariu (cdmp optional)

Adauga nota X

Tip niota: Mota numerica »
Tip notd nurmerica: 1..10 »
Yaloare nota; B
CLIrs: Biologie I w
Promovat: Da »
Data: 2009-05-15 12230 9
Cornentariu:

[ Salveazd ] [ Tnchide

Figura 22. Salvare notare

2.2.2.4 Registrul Note Curs

In aceasta sectiune, profesorul poate vizualiza notele pe care el /ea le-

a creat, selectand un elev sau o componenta din arborele din partea stanga a
paginii.

2.2.2.5 Note Tema

In aceasta sectiune, profesorul poate vizualiza, edita sau sterge notele

pe care el /ea le-a creat, selectdnd un elev sau o componenta din arborele din
partea stanga a paginii.
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Aceasta sectiune nu ii permite profesorului sa creeze noi note ale
temei. Pentru a crea o nota pentru un elev dat si pentru o tema data
profesorul trebuie sa navigheze in pagina Predare /Teme.

2.2.2.6 Registrul Note Tema
In aceasts sectiune, profesorul poate vizualiza notele temei pe care el

/ea l-a creat, selectand un elev sau o componenta din ramificatia din partea
stanga a paginii.
2.2.3. Registrul Absenta - cum sa
Pentru a vizualiza lista absentelor unui elev:

» Acceseaza link-ul Absente din meniul {Predare} = {Absente si note}

» Extinde arborele organizatiei

= Selecteaza elevul

2.2.4. Registrul Note - cum sa

Pentru a vizualiza lista notelor unui elev:
= Acceseaza link-ul Note din meniul {Predare} = {Absente si note}
= Extinde arborele organizatiei

= Selecteaza elevul

2.3. TEME

Teme
:girl Teme
[ Administrare terme

Figura 23. Teme

In aceasta sectiune profesorul poate vizualiza, adauga, edita sau sterge
temele pe care el le-a creat pentru cursul pe care il preda.

2.3.1. Teme - cum sa

Pentru a crea o tema, utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:
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» Acceseazd link-ul Adaugd tema din meniul {Predare}> {Teme} = {
Teme create de dumneavoastra}

» Adaugd o denumire pentru tema (obligatoriu)
= Stabileste data expirarii - termen limita pentru rezolvarea temei

» Selecteaza Opreste trimiterea la expirare pentru a anula posibilitatea
raspunsului la tema dupa data expirarii. Pentru a proceda invers, lasa
asa cum este.

= Completati campul Continut (obligatoriu)
» Apasad butonul [Salveazal
» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare

Tema de casa Lirk-uri Akasamente Asociazd elevi

Tithu terma: Tema 1
Datd de expirare: 2009-06-16 4 |¥f| Interzice trimnitere raspuns dupd data de
finalizare
MuMnar maxirm de 3
FASPLINSLI:
Continut

Trebuie sa rezolvati urmatoarele..,

Figura 24. Creare teme

Odata ce tema este salvata, utilizatorul poate asocia link-uri, atasa fisiere si
asocia elevi in fiecare sub-meniu specific.

2.3.1.1 Teme - Link-uri
Tn acest sub-meniu link-urile pot fi asociate temei.

Prin link se intelege:
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% Pagina web Internet

% Legatura directd catre un material existent in Public Folder, Personal
Folder, Public RLO Folder, Personal RLO Folder, Bookmarks Folder.

Tema de casa Link-uri Abagamente Asociaza elevi

@ Sterge link-uri
Link-uri

Personal Folder Test

Adauga link

4

Hume link:

LIRL:

[ Rasfoieste H Adauga l

Figura 25. Adauga link-uri
Pentru a asocia un web-Llink, utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:
= Completeaza cAmpurile obligatorii marcate cu @: Nume link si URL

» Apasd butonul [Adaugal

Pentru a asocia un link direct din zona de continut, utilizatorul trebuie sa
urmeze pasii:

= Apasa butonul [R3sfoieste]

Navigheaza prin zona de continut

Selecteaza materialul dorit

Apasa butonul [Selecteaz3]

» Apasad butonul [Adaugal
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Nota: unul sau mai multe link-uri pot fi sterse dupa selectie prin apasarea
butonului [Sterge link-uri]

2.3.1.2 Teme - Atasamente

Acest sub-meniu permite atasarea diferitelor tipuri de fisiere aflate pe un
suport extern (USB flash, hard-drive portabil, DVD-ROM extern, altele) sau pe
un suport intern (DVD-ROM, HDD, altele)

Tema de cas3 Link-uri Atasamente Asociazd elevi

@ Sterge atagamente

Atazamente

culegere_de_teste_matematicald.doc

incarca fisiere 35

I |
Dimensiune Tokal: ra Bles B
Viteza: ~ Bz
Timp mediu: ~ Bz
Tirnp ramas: oo

Figura 26. Adauga atasamente

Atasarea unui(unor] fisier(fisiere) se face dupa cum urmeaza:

= Apasa butonul 67 Adaugs

» Selecteaza locatia fisierului si apasa butonul[Deschidel

(Acesti pasi pot fi repetati, in functie de numarul de fisiere pe care utilizatorul
vrea sa le ataseze)

» Apasa butonul

» Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

Note:
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X/

% Un fisier poate fi eliminat din lista de fisiere ce urmeaza a fi incarcate
dac3 este selectat butonul .

s Toate fisierele pot fi eliminate din lista de fisiere ce urmeaza a fi
incarcate daca se selecteaza butonul (sterge tot).

X/

% Unul sau mai multe fisiere pot fi eliminate din lista fisierelor atasate
dupa selectare, apasand butonul [Sterge atasamente].

2.3.1.3 Teme - Asociere elevi
Acest sub-meniu permite asocierea elevilor la tema curenta.

Tema de casa Link-uiri Akasamente Asociaza elevi

DOrganizatie I:EJ Asociaza @ Sterge
Cauts obiectul: <, Cauts Componente § Studenti
=) Scoli Elew 811
= Primar Eley 412
=] Seoala 1
=] Clasa 1A
=] Elev A1
=|Elev A12
=|Elev A13
+ | _]Clasa 1B
H[_]Clasa 2A

& ] Profesori

Figura 27. Asociere elevi
Se face astfel:
= Navigheaza prin arborele organizatiei
» Selecteaza elevul (este disponibild selectarea multipl3)
» Apasad butonul [Asociazal
» Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

Nota: unul sau mai multi elevi pot fi stersi din lista de asociere prin selectarea
lor si accesarea butonului [Sterge]
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2.3.1.4 Teme - Arata raspuns

Pentru a administra raspunsurile primite pentru o tema, utilizatorul va urma

pasii:
» Acceseaza link-ul 7eme din meniul {Predare} > {Teme}
» Selecteaza teme din lista (Din meniul 7eme create de catre tine sau din
meniul 7eme asociate cursulul)
. Apasé butonul 118 Yizualizeaz3 raspuns
= Selecteazs icoana ¥ corespunzatoare unui elev din lista elevilor
asociati
» Selecteaza casuta Marcheaza ca rezolvata atunci cand continutul este
complet si poate fi marcat
= Alege 7ipul noter
= Verificati continutul sub-meniurilor Link-urisi Atasamente
» Conform tipului de nota selectat, completati: Nota numerica - o scara
dela 11la 10, 1 la 20 sau 1 la 100 sau Nota calificativ, o scara de la A la
F
» Completeaza valoarea notei
» Din selectorul Promovat, alege daca elevul a promovat sau nu aceasta
tema
= Alege data pentru nota temei
» Adauga un comentariu la raspunsul la aceasta tema
= Apasa butonul [Salveaza]
» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare
Note:
¢ Un raspuns la tema, nevizualizat, este marcat cu ®
% Un raspuns la tem3, vizualizat si notat, este marcat cu¥’..
% Raspunsurile ulterioare care vor fi primite dupa raspunsul notat,
nu pot fi notate.
% Raspunsurile anterioare care au fost primite fnainte de
raspunsul notat, nu pot fi notate.
2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2

Pagina 34 din 119



= SIVECOLi® pel 6

ROMANIA SA Manual de utilizare

2.4. RAPOARTE CURSURI

Rapoarte cursuri
,rf”ll: Rapoarte cursuri
Y0 afisare rapoarte cursuri

(- - -
qa,“'l Rapoarte prezenta la cursuri

& afisare rapoarte cu prezenta studentilor la cursuri

Figura 28. Rapoarte cursuri

Aici pot fi vizualizate diverse rapoarte cu privire la cursuri.

2.4.1. Rapoarte cursuri - cum sa
Pentru a vizualiza rapoartele, utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:

» Acceseaza link-ul Rapoarte cursuri din meniul {Predare}-> {Rapoarte
cursuri }

» Selecteaza unul din cursurile planificate din lista

= Selecteazd butonul ¥ P~ Operatiile disponibile sunt: Vez/

raportul cu privire la lectii si Vezi raportul cu privire la studenti.

Raport cursuri

% Exportd v || Operatii v 4, Filbru

Hume 52# Wezi raportul cu privire la lectii i Elewi activi Nr . de lecti Lectii incepute  Mod de invitare  Organizatie profesor

Curs public 2} Wezi raportul cu privire la studenti Cl 1 Cl Sincron Alba ulia_ABDizpecerat

Curs public RLUMAING Comisar B 1 i 1 [ ssincron Al lulia_&BDispecerst
Paginall  dinl &2 | Inregistrdri pe pagind: 20 v 1-2dinz

Figura 29. Vizualizeaza rapoarte cursuri

Prin accesarea butonului (‘”'%F"t”", utilizatorului i se ofera posibilitatea de a
filtra cursurile din rapoarte in functie de modul de parcurgere al acestora:
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parcurgere sincrona (cursuri ce se desfdsoara in clasa virtuald) si parcurgere
asincrona (cursuri ce se desfasoara in mod individual).

2.4.1.1 Vizualizeaza raport lectii

Aici utilizatorul poate vizualiza o lista de lectii si teste asociate cursului
selectat. Informatiile disponibile sunt: numarul elevilor asociati, numarul
elevilor care au inceput lectia sau testul, numarul elevilor care au terminat
lectia sau testul si numarul elevilor care au promovat testul.

Raport de lectji pentru cursul "Curs’

& Exportd v | @ Operakii v (4, Filtru
Mume |ectie - M. de elevi Elevi activi Elevi care au finalizat Elevi care au promavat

Photozhop Example -- Linear 4 [0 | [o | [ |
Test 4 [ | o | [0 |

Figura 30. Raport lectii

Pentru fiecare lectie sau test, utilizatorul poate vizualiza raportul activitatilor
si raportul activitatii elevilor.

Prin accesarea operatiei Vizualizare raport activitat;, utilizatorului i se
prezinta un nou raport la nivel de activitati parcurse dintr-o lectie sau test.

Prin accesarea operatiei Vizualizare raport activitati elev, utilizatorului i se
prezinta un nou raport la nivel de elev in urma parcurgerii unei lectii sau a
unui test.

2.4.1.2 Vizualizare raport elevi

Aici utilizatorul poate vizualiza o lista a elevilor asociati cursului selectat.
Pentru fiecare elev utilizatorul poate vedea numarul lectiilor disponibile,
numarul lectiilor Tncepute, numarul lectiilor terminate, timpul petrecut,
informatii despre adnotarile la curs, organizatia din care face parte elevul si
ocupatia acestuia.

Pentru fiecare elev, utilizatorul poate vizualiza raportul activitatii elevului si
adnotarile referitoare la curs.

Rapoarte studenti pentru cursul ‘Curs’

L Exportd = | @ Operafi ~ L, Filbru

Mume studerti «
Comisar &
Comizar B

Inzpector &

M de lecti
2
2
2

Lectii incepute

Lectii finalizate

Timp petrecut

[o

] [0

| oocoo:on

[o

] [0

| oocooon

2

] [

] ooo0:a0

Are adnotdr
L
R
Bu

Figura 31. Raport elevi

Organizatis

Alba ulia_ABDispecerat
Alba ulia_sABDispecerat
Al ulis_ABDispecerst

Dcupstia
Cursart
Curgart

Curzant
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2.4.2. Raport de prezenta

Aici este disponibil un raport de prezenta cu urmatoarele informatii:

e Nume elev

e C(lasa

e Numarul de cursuri la care este inregistrat

i Exportd =

Mumele studentului -

Eler 811
Elew 412
Elev 213

Raport prezenta la cursuri

(@ Operatii v

Claza

Claza 14
Claza 14
Claza 14

Figura 32. Raport de prezenta

De aici mai sunt disponibile inca doua rapoarte:

(4, Filtru
Cursur la care este inregistrat
2
2
2

e Raport de prezenta elev - In acest raport sunt prezentate informatii ca
numarul de lectii parcurse din numarul total de lectii:

4 Exports -

kume curs -

Europa Centrala, Germania
Geografie

lstarie

Raport de prezenta pentru elevul Elev A11

Profesor Prezertd  Mumdr de lecti
Frafesor © Tu 1
Profesor C Hu 1
Profesor C Hu 1

(4, Filbru
Mumér de lectii parcurse Mol de inwitare
0 Sincron
o Sincron
0 Sincron

Figura 33. Raport de prezenta elev

e Raport lunar de prezentda elev - Tn acest raport este prezentatad
prezenta grupata pe luna a elevului selectat

s Exportd «
hume curs
& Luna: iunie 2009
Istarie

Geografie

Europa Centrala. Germanis

Profesar

Profesar ©
Profesar C

Profesor ©

Raport de prezenta lunard a elevului Elev A11

Frezentd Dita de inceput

by 2009-06-17 18:05
Ty 2009-06-17 18:05
2] 2003-06-19 16.46

Dita de sférgit

2009-06-19 2359
2009-06-17 15:05
2003-D6-19 1646

(4, Filtru

Mod de invitare

Sincron
Sincron

Sincron

Figura 34. Raport lunar de prezenta
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2.5. CURSURI DISPONIBILE

Aici este locul unde utilizatorul curent poate vizualiza o lista a cursurilor in
desfasurare, o lista a viitoarelor cursuri planificate si o lista cu istoricul
cursurilor.

Cursuri disponibile

Cursuri curente
| iCursuri care ruleaza in acest moment.

Murme - * Mod de hvBtare Data de start
Pagina |1 din 1 e MU s-a gasit nici o inregiskrare
Cursuri viitoare
Cursuri planificate care nu au inceput inca
Mume - Mod de inevdtare Data cle start
Biclogie | Sincron 2003-08-16 14:00
Curs Geografie | Sincron 2003-08-15 20:00
Pagina(l |din 1 = 1-zdinz
Arhiva de cursuri
Afisare arhiva de cursuri
MuImE: = Mod de invatare Data cle start
Tehnologia Informatiei Asincron 2003-05-27 1610
[4 4 |Pagina|3 |din3 e 11-11din 11

Figura 35. Cursuri disponibile

2.5.1. Cursuri curente

Aici este locul care permite profesorului sa administreze cursuri asincrone si
sa predea cursuri sincrone. Daca profesorul este acelasi cu utilizatorul care
inregistreaza participantii, atunci el poate administra lista participantilor (sa
adauge un nou elev, sa excluda elevi).

Aici pot fi reluate si terminate cursurile sincrone.
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2.5.1.1 Cursuri curente - Cursuri asincrone

Pentru un curs asincron un profesor poate vizualiza unele rapoarte (vezi
Rapoarte cursuri, Lectii curs) si poate administra lista participantilor (vezi
Vizualizare rezumat) dacd a fost numit ca utilizator care finregistreaza
participantii.

2.5.1.2 Cursuri curente - Cursuri sincrone
Pentru a relua /termina un curs sincron utilizatorul va urma pasii:

=  Selecteaza denumirea cursului din meniul {Cursuri
disponibile}>{Cursuri curente}

» Selecteaza butonul [Reluarel/[Terminare]

De asemenea utilizatorul poate vizualiza unele rapoarte referitoare la cursul
curent (vezi Rapoarte Cursuri) si poate vizualiza lista participantilor (vezi
Vizualizare rezumat) dacd a fost numit ca utilizator care finregistreaza
participantii.

Pentru un curs sincron, un profesor poate adauga sau actualiza nota la curs,
poate sterge o nota la curs, poate calcula o nota la curs si poate vizualiza
adnotarile referitoare la curs.

2.5.2. Cursuri viitoare

Aici utilizatorul poate vedea o listd a tuturor cursurilor (sincrone si asincrone)
care nu au inceput inca (nu se afla in perioada de desfasurare). Actiunile ce se
pot face de aici depind de tipul cursului selectat.

2.5.2.1 Cursuri viitoare — Cursuri asincrone

Daca cursul selectat este asincron actiunile disponibile sunt: administreaza
participantii (vezi Vizualizare rezumat), editeaza (editarea informatiilor
adaugate la crearea cursului, vezi Creare curs - cum sa), aprobd participantii
(daca utilizatorul curent a fost selectat ca fiind utilizatorul care aproba
participantiil, vez/ rapoartele cu privire la curs (vezi Rapoarte Cursuri),
vizualizeaza lectiile cursului.

2.5.2.2 Cursuri viitoare - Incepe cursuri sincrone

Daca cursul selectat este sincron, actiunile disponibile sunt: incepe, editeaza,
finelizeazd, administreaza participantii (vezi Vizualizare rezumat), vizvalizeaza
lectiile cursului'si vezi rapoartele cu privire la curs (vezi Rapoarte Cursuri).

Pentru a incepe un curs sincron utilizatorul va urma pasii:
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Selecteaza cursul din meniul {Predare}>{Cursuri
disponibile}->{Cursuri viitoare}

Apasa butonul [Incepe]

Asteapta ca toti participantii sa se alature clasei virtuale

Selecteaza elevii catre care vei trimite momentul lectiei

Selecteaza momentul lectiei din Arborele de activitati (panoul din
stanga)

Selecteaza butonul

" Trimnite rmoment

Note:
s Ultimul moment trimis poate fi vizualizat prin apasarea
. |:|1 i i i
butonului /& Wezi ulkirmul marment Eriris
% Momentul selectat poate fi vizualizat prin apasarea butonului
p P p
|2 Wezi momentul selectat
% Raportul activitatii lectiei selectate poate fi vizualizat prin
< . [l Wezi raportul de activibake cu priviee |2 lectia selectats
apasarea butonului — - . :
% Raportul activitatii lectiei curente poate fi vizualizat prin
o . |-_f-1 Yezi raportul de activitate cu privire |a lectia curentd
apasarea butonului =
- o Anteriorul Urmatorul . .
% Utilizeaza butoanele 4 L pentru a naviga prin
lista momentelor lectiel
o < Selecteaz3 tot . ..
s Utilizeaza butonuL}ﬁ pentru a selecta toti elevii
din lista participantilor
% Utilizeaza butonul Deselecteazatot nontry 3 deselecta toti
elevii din lista participantilor
0. Y = ‘te Selecteaza conectati .
% Utilizeaza butonul pentru a selecta numai
elevii conectati la clasa virtuald, marcaticu “
. . o g':n. Selecteaza absenti ..
s Utilizeaza butonul pentru a selecta elevii
absenti, marcati cu #+
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- o Adauga absente o <
% Utilizeaza butonul ? ¢ pentru a adauga o absenta

unuilunor) elev(i) selectat(selectati] (vezi de asemenea Absente
- cum sa)

X/

% Dacd un elev neinregistrat vrea sa se alature cursului,
profesorul trebuie sa decida daca aproba cererea sau nu

Cerere de participare! ><

Ltilizatorul Eley & cere permisiunea 53 se aldture acestei clase virtuale,
Utilizatorul nu este inregistrat in clasa virtuald, dar a parcurs toate prerechizitele,

Acceptati cererea?

C o ) [pere ]

Figura 36 Cerere de participare la curs in asteptare

. Inchide clasa virtuald
% Folositi butonul o

virtuala!l

pentru a inchide o clasa

X/

% Prin apasarea numelui utilizatorului profesorul poate vizualiza
fereastra elevului. De acolo poate vizualiza in timp real
activitatea elevului In clasa virtuala.

o - . o Adauga note .
s Selecteaza un utilizator si apasa butonul 9 din

meniul Adauga.

2.5.3. Istoric curs

Aici utilizatorul poate vizualiza o lista a cursurilor incheiate (care nu mai sunt
in desfasurare).

Odata ce un curs este selectat din lista, utilizatorul poate vizualiza unele
informatii despre curs, lista participantilor, lectiile cursului si rapoartele
cursului (vezi Rapoarte Cursuri).

Pentru un curs sincron, un profesor poate adauga sau actualiza nota la curs
cursului, poate sterge nota la curs, poate calcula nota la curs, poate vizualiza
adnotarile referitoare la curs si poate vizualiza atestatul.

Pentru un curs asincron, un profesor poate adauga sau actualiza nota la curs,
poate sterge nota la curs, poate calcula nota la curs, poate vizualiza
adnotarile referitoare la curs si poate vizualiza atestatul.
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2.6. INREGISTRARE PARTICIPANTI - CUM SA

Acest domeniu este disponibil numai pentru utilizatorul care inregistreaza
participantii. Aici el poate administra lista participantilor pentru ambele tipuri
de cursuri (asincrone si sincrone).

Inregistrare participanti

ML - Mo de invEtare Diata de start
Curs Geografie | Sincron 2009-06-15 20:00
Pagina(l  |din 1 e 1-1din1

Figura 37. Inregistrare participanti

Pentru a inregistra participanti, utilizatorul va urma pasii:

= Selecteaza un curs din lista  disponibila in  meniul
{Predare}>{inregistrare participanti}

» Apasa butonul [Administreaza participantil

= VeziVizualizare rezumat

2.7. APROBARE PARTICIPANTI - CUM SA

Acest domeniu este disponibil doar pentru utilizatorul care aproba
inregistrarea participantilor. Aici el poate aproba /dezaproba lista
participantilor pentru ambele tipuri de cursuri (asincrone si sincrone).

Aprobare participanti

PMume - Mod de invatare Data cle start
Geografie I Sincron 2003-08-17F 16:00
Paginall |din 1 e 1-1din1

Figura 38. Aprobare participanti
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Pentru a aproba /dezaproba o lista de participanti la un curs utilizatorul va
urma pasii:

» Selecteaza un curs din lista disponibila Tn  meniul
{Predare}>{Aprobare participanti}

» Selecteaza unul sau mai multi elevi

= Foloseste butonul & Operalii » (operatiile disponibile sunt: aproba,

dezaproba, aprobd pe totisi dezaproba pe toti)

i Aproba
i¢ Dezaproba

i Aproba pe toki

}-_',,} Dezaproba pe toki

Figura 39. Operatii
» Selecteaza operatia dorita: aproba sau dezaproba
» Apasa butonul [Salveaza modificarile]

» Apasd butonul [OK] din fereastra de confirmare

Participanti

Filkru: & Operatii = H Salveaza modificarile
Murme Aprobat  Prerechizite completate Motz

Elesy 211 I D= -

Elew 212 Da Da -

Elew 213 MLy D= -

Figura 40. Participanti

Note:

% Participarea poate fi aprobata pentru toti utilizatorii prin
selectarea operatiei aproba pe toti.

% Participarea poate fi dezaprobata pentru toti utilizatorii prin
selectarea operatiei dezaproba pe toti.

Aprobarea /dezaprobarea se poate face de asemenea prin dublu-clic pe
casuta corespunzatoare elevului din coloana Aprobat.
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3. INVATARE

Acesta este domeniul disponibil si cel mai folositor pentru elevi. Aici, un elev
isi poate vizualiza notele, absentele, temele asociate, rapoartele cursurilor,
portofoliile de Tnvatare, cursurile curente (sincrone si asincrone) la care a fost
inregistrat, cursuri viitoare, cursuri deschise (cursuri cu auto-inregistrare) si
istoricul cursului.

In esenta, aici este domeniul unde elevul isi poate administra cursurile.

3.1. CURSURI IN DESFASURARE

Aici utilizatorul poate vedea o lista a tuturor cursurilor in desfasurare. Un
curs in desfasurare este un curs la care elevii se pot auto-inregistra. Auto-
inregistrarea depinde de numarul maxim de elevi permisi a participa la curs
(vezi Creare curs - cum sa). Daca nu exista nici o limitd atunci oricine se poate
alatura cursului pana la data inceperii acestuia.

cursuri in desfasurare

MUmE - Mod de invitare Diata de start
Istoria Civilizatiei Asincron 2009-06-01 1324
Pagina|l  |din1 e 1-1dini

Figura 41. Cursuri in desfasurare
Pentru a participa la un curs in desfasurare, utilizatorul va urma pasii:
= Selecteazd cursul din meniul {Invatare}>{Cursuri in desfasurare}
» Acceseaza butonul [Auto-inregistrare]

Cursul va aparea in meniul {invatare}>{Cursuri disponibile}> {Cursuri
viitoare}.
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3.2. ABSENTE SI NOTE

Aici utilizatorul isi poate vizualiza absentele si notele.

Absente 5i note

:a':.“'l Absente
5% *| vedeti absentele

[ Mote
4 Vedet notele

Figura 42. Absente si note

3.2.1. Absente - cum sa

Pentru a vizualiza o lista a absentelor, utilizatorul trebuie sa selecteze link-ul
Absente din meniul {invatare}>{Absente si note}.

Absente discipline Reqistrul de absente la discipling Absenke cursuri Reqistrul de absente la curs
& Exportd -

Descriere « Datd Discipling Prenumele profesorului Mumele protesorului Components

Figura 43. Absente

Absente discipline si Absente cursuri: Urmatoarele informatii sunt disponibile
pentru fiecare absenta: comentariu, data, disciplina sau curs, profesor s/
componenta.

Registrul de absente la discipline si Registrul de absente la curs: O fereastra
care contine data absentelor va fi afisata pentru fiecare disciplina sau pentru
flecare curs. Prin pozitionarea mouse-ului pe butonul Q9 va fi afisat
comentariul referitor la absenta.

3.2.2. Note - cum sa

Pentru a vizualiza o lista a notelor, utilizatorul trebuie sa selecteze link-ul
Note din meniul {invatare}>{Absente si note}.

Note la discipline || Registrul de note la discpline || Mote la cursuri || Registrul de note la cursuri || Note lateme || Registrul de note la teme
& Exportd -

hotd Descriere Dath Promovat Discipling Prenumels profesorului Mumgle profesorului

Figura 44. Notari

Note la discipline, Note la cursuri si Note la teme: Urmatoarele informatii
sunt disponibile pentru fiecare nota: nota, descriere, data, promovat,
discipling sau curs sau tema si profesor.
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Registrul de note la discipline, Registrul de note la cursuri si Registrul de
note la teme: O fereastra care contine data notelor va fi afisata pentru fiecare
disciplina. Prin pozitionarea mouse-ului pe butonul O va fi afisat comentariul
referitor la nota

3.3. TEME

Aici elevii pot vizualiza temele care le-au fost repartizate. Folosind acest
domeniu, elevul poate raspunde la tema.

a o
sag’| TEME
& O .
3 Adrninistrare teme

Figura 45. Teme

3.3.1. Teme - vizualizare - cum sa

Pentru a vizualiza o tem3, utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:
= Acceseazi link-ul 7eme din meniul {invitare} > {Teme}
» Selecteaza tema din lista

» Apasd butonul [Afiseaza tema]

i Exportd ~
Expir: Mr.teme dep Nume temd « Cortinut temé Data credri  Datd de expi Afigare rezo Curs Crestor Mumar raspL

e o Tema 1 Cortinut tema 2009-08-17 ProfesorC 5

Figura 46. Lista teme

Fereastra afisatd contine urmatoarele sub-meniuri: rdspuns temd (vezi Teme
- rezolvare), link-urisi atasamente.

» Acceseaza sub-meniurile Link-uri sau/si Atasamente pentru
vizualizarea link-urilor sau atasamentelor asociate temei.

3.3.2. Teme - rezolvare - cum sa
Pentru a raspunde la o tema, utilizatorul va urma pasii:

= Acceseaza link-ul 7eme din meniul {invitare} > {Teme}
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= Selecteaza tema din lista

= Selecteaz butonul HEMEEEE

Raspuns tema Link-uri Akasamente

Tema

Titlu tema; Tema 1

Datd de expirare: G Interzice trimitere rispuns dupd data de
finalizare

Murnar maxim de 5
FASILIRSLIF:
Conktinuk

Continut tema

[ Raspunde la aceast3 tema ]

Figura 47. Afisare teme

(Mai exista o varianta: selecteazd butonul [Afisare temal; acceseazd sub-
meniul Rdspuns temd; selecteaza butonul [Rdspunde la aceastd tema])
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Raspuns tema

Conktinuk
- | Tema
w | Link-uri

- | Atagsamenkte

Figura 48. Raspuns tema
* Introdu continutul raspunsului in casuta disponibila

» Apasad butonul [Salveazal
» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare

Odata salvat raspunsul la tema, utilizatorul poate asocia link-uri si /sau atasa
fisiere in fiecare sub-meniu specific (vezi Teme - Link-uri si Teme -

Atasamente].
Note:

% Pot fi create mai mult de un raspuns la o tema.

% Pentru a vizualiza raspunsul trimis utilizatorul va folosi icoana
atasatd unei teme in meniul {invitare}>{Teme}
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3.4. RAPOARTE CURSURI

Rapoarte cursuri
::1:' Rapoarte cursuri
9 afisare rapoarte cursuri

Figura 49. Rapoarte cursuri

In aceasta sectiune, elevul poate vedea un raport asupra cursului pe
care l-a urmat.

Raportul contine urmatoarele informatii:
e Nume curs
e Starecurs
e Profesor
e Numar de lectii
e Lectiiincepute
e Mod de invatare
Raport cursuri

& Exportd v o Operatii = (4, Filtru

Mume curs - Stare curs Profesor > M. de lecti Lecti incepute Mod dle invEtare

Figura 50. Prezentare raport cursuri

Cand se selecteaza un curs din acest raport, mai este disponibil inca un
raport — raport lectii. Aici sunt prezentate lectiile cursului.

Pentru raportul lectiilor sunt disponibile urmatoarele informatii: Denumirea
lectiei si Timpul petrecut.

Cand se selecteaza o lectie din acest raport, mai este disponibil inca un raport
- raport de activitate a elevului. Aici sunt prezentate activitatile lectiilor.

Pentru raportul lectiilor sunt disponibile urmatoarele informatii: Denumire
activitate, Tipul activitatii, Terminata, Timp petrecut, Rezultat, Numar de
accesari, Numar de trimiteri, Numar de incercari.
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3.5. PORTOFOLII SCOLARE

Portofolii gcolare
::1:' Portofolii scolare
9 actualizeaza portofolile scolare

Figura 51. Portofolii scolare

In aceasta sectiune, elevul isi poate administra portofoliile scolare.
Pentru a adauga un portofoliu nou, se apasa pe butonul Adauga, se introduce
denumirea portofoliului si se apasa Ok. Pentru a edita sau sterge un
portofoliu, se selecteaza portofoliul si se apasa pe butonul Editeaza sau

Sterge.

Adauga portofoliu ¥
Introduceti numele portofoliului
portofaliu Lirnbi Straine
[ ik ] [ Renunt3d
Figura 52. Adaugare portofoliu
Dupa apasarea butonului Ok va aparea urmatoarea fereastra.
Actualizeaza portofoliul
Activitate scolara
EEJ Adaugd @ Sterge 4 Wizualizeaza rlo-urile
Data de inceput Diata de stargt Motal Calificativ

Mumele cursului Descriere

Realizari personale

[ Salveazd H irichide ]

Figura 53. Administrare portofoliu
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Fereastra are doua zone diferite:

e Zona Activitate scolara - aici elevul poate adauga la portofoliu
cursurile urmate, poate elimina cursuri sau vizualiza lectiile si testele
dintr-un curs selectat. In raport sunt disponibile denumirea cursului,
descrierea, data inceperii, data terminarii si nota sau calificativul
obtinute la curs de catre elev.

Cand se selecteaza butonul Adauga apare urmatoarea fereastra:

| Adauga cursuri

Cursuri

Murmele cursului Descriere Dists che inceput Datar de sfargit Maotds Calificativ

[ Adauga ][ Inchide

Figura 54. Adaugare cursuri elev

Pentru a adauga la portofoliu noi cursuri urmate, elevul trebuie sa apese
butonul Cauta, sa selecteze cursul dorit si sa apese Adauga.

e Zona Realizari personale - in aceasta zond elevul isi poate nota
realizarile personale ca, atestate sau diplome.

3.6. CURSURI DISPONIBILE

Aici este locul unde utilizatorul curent poate vedea o lista a cursurilor
curente in desfasurare, o lista a cursurilor viitoare planificate si o lista cu
istoricul cursului.

De asemenea, aceasta este zona de unde elevul poate incepe cursurile
sincrone sau asincrone.

2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2
Pagina 51 din 119



= SIVECOi® pel 6

ROMANIA SA Manual de utilizare

Cursuri disponibile

Cursuri curente
| Cursuri curente care ruleaza

Toate cursurile curente w
Mume - Mod de invitare Data e start
Pagina |1 din 1 .;f}' MU =-a gasik nici o inregiskrare
Cursuri viitoare
Cursuri planificate care nu au inceput inca.
Mume - Mod de invitare Data cle start
Pagina |1 din 1 .\-:? Mu s-a gasit nici o inregistrare
Istoric cursuri
Veziistoricul cursurilor
Rume Mod de ineitare Data cle start
Curs MS Word Sincran 2009-06-05 16:00
Istoria Civilizatiei Sincron 2009-06-05 15:.05
Curs Logica Sincron 2009-06-06 0000
Pictori celebri Sincran 2003-06-06 Qo000
Pagina|l  |din 1 e 1 -4 din 4

Figura 55. Cursuri disponibile

3.6.1. Cursuri curente

Prin intermediul unui selector utilizatorul poate vizualiza o lista cu
toate cursurile curente, o lista cu cursurile sincrone la care a fost inregistrat
si o lista cu celelalte cursuri sincrone curente.

Aici un elev se poate aldtura unui curs sincron sustinut Tntr-o clasa
virtuala.

Aceasta sectiune se compune dintr-o lista de cursuri curente in
desfasurare la care elevul participa. Prin apasarea pe un curs, se vor afisa
mai multe detalii despre el, in partea din stanga a paginii.

In sectiunea din mijloc vor aparea prerechizitele cursului iar in
dreapta, participantii la curs.
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<}i inapoi , Deschide curs -E‘:} Vizualizare forum

Rezumatul cursului

Numele
cursului:

Data de
inceput:

Data de
sfarsit:

Profesor:

Curs public

2009-10-07 16:55

2009-10-14 23:59

Comisar B

Figura 56. Rezumat curs

Dupa deschiderea unui curs asincron, elevul poate adnota cursul cu
ajutorul butonului din partea de jos, din stanga, poate adnota o lectie sau
poate lansa lectiile din cadrul cursului

Materiale educationale

? Adnoteazd [ Parcurge

Mume lectie
Europa Atlantica. Franta

Suedia

Figura 57. Lansare cursuri disponibile

Dupa deschiderea unui curs sincron, elevul poate apasa Alatura-te la
clasa virtuala pentru a se alatura cursului. Aici, elevul primeste materiale de
la profesorul cursului. Daca elevul inchide din greseala un material, el poate
redeschide materialul prin apasarea butonului Momentul curent.

3.6.1.1 Cursuri curente - Cursuri asincrone - cum sa

Pentru a porni un curs asincron utilizatorul trebuie sa urmeze pasii:
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= Selecteazd un curs asincron din meniul {Invitare}>{Cursuri
disponibile}

= Apasé butonul [Deschide cursul]
» Selecteaza o componenta a cursului

(Scorm 2004 Player este deschis)

» Incepe cu prima activitate,

< i
= Acceseaza butonul pentru a
porni vizualizarea lectiei

» Selecteaza gradual orice alt moment al lectiei

» Daca s-aincheiat, apasa butonul [lesirel

Suspenda. Data viitoare rezuma
. activitatea curenta.
o Apasa butonul pentru a

intrerupe lectia cu posibilitatea reluarii lectiei de la ultimul
moment vizualizat. Pentru a relua o lectie intrerupta, apasa

ib Fezuma ultima activitate,

butonul
Inchide. Data wiitoare porneste de
la prima activitate.

o Apasa butonul pentru a
opri lectia. Data viitoare activitatea va incepe de la primul
moment.

|~ P
) ._,!i Inchide
= Apasa butonul pentru a

inchide scorm_player
» Apasd butonul [Da] din fereastra de informare

Cand participa la un curs, elevul poate folosi programe de editare ca: Editor
Electric, Editor Matematic si Editor Chimie.

3.6.1.2 Cursuri curente - Cursuri sincrone - cum sa

Pentru a participa la un curs curent sincron utilizatorul trebuie sa urmeze
pasil:
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= Selecteazd un curs sincron din  meniul {invitare}->{Cursuri
disponibile}

= Apasa butonul [Aldtura-te la clasa virtualal

Mesajul “Elev inregistrat in aceastd clasd virtuala’ consimte faptul ca elevul
este pregatit sa vizualizeze continutul lectiei.

Elevul asteapta ca profesorul sa i trimita continutul lectiei.

Cand profesorul inchide clasa virtuala elevul este trimis catre meniul
{invatare}

3.6.1.3 Cursuri curente - Alte cursuri sincrone - cum sa

Pentru a participa la un curs la care un elev nu a fost inregistrat, utilizatorul
trebuie sa urmeze pasii:

= Selecteazd filtrul Alte cursuri sincrone din meniul {invitare} > {
Cursuri disponibile}

» Apasa butonul [Cerere pentru participare]

Mesajul “Elevul si-a exprimat dorinta de a se alatura clasei virtuale . Cererea
e in asteptare” indica faptul ca elevul trebuie sa astepte aprobarea
profesorului pentru a putea participa la curs.

Daca profesorul aproba, atunci va aparea mesajul “Profesorul a aprobat
participarea ta la acest curs” si din acest moment elevul va astepta ca lectia
sa fie trimisa.

Daca profesorul nu aproba, atunci va aparea mesajul “Profesorul a blocat
participarea ta la acest curs”.

Nota: Profesorul poate aproba o cerere in asteptare chiar daca el a limitat
numarul maxim de elevi ce pot participa la curs.

3.6.2. Cursuri viitoare

Aceasta sectiune este compusa dintr-o lista de cursuri planificate la
care elevul participa si care nu au inceput inca. Selectand un curs, vor aparea
mai multe detalii despre acesta.
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3.6.3. Istoric curs

In aceasta sectiune, utilizatorul poate vizualiza o lista a tuturor cursurilor
incheiate pe care le-a urmat elevul. Selectand un curs, vor aparea mai multe
detalii despre acesta.
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4. PAGINA PERSONALA

Aceasta pagina este folosita pentru afisarea mesajelor de care utilizatorul
curent ar putea fi interesat (adica, notele pe care le-a primit etc.). Aceste
mesaje sunt trimise automat de catre sistem atunci cand are loc un
eveniment ce priveste utilizatorul curent.

Meniul Ultimele mesaje afiseaza ultimele mesaje. Meniul Toate
mesajele din panoul din dreapta afiseaza toate mesajele primite. Utilizatorul
poate ajusta aceasta lista prin ascunderea /afisarea grupurilor de mesaje.
Orice mesaj din aceasta lista poate fi arhivat. Mesajele arhivate sunt vizibile in
meniul Arhiva de mesaje. Odata arhivate, mesajele pot fi sterse permanent.

Ultimele mesaje Toate mesajels Arhiva de mesaje

2 Un nou curs asociatt 2003-06-17 09:35
Esti azociat ca profesor la cursul Geografie | programat 58 inceapd la 2009-06-17 09:40 i 58 se termine la

2009-06-17 11:40.

L] Raspuns la tema 2009-06-16 16:18
Elewul Popescu M & razpuns la tema cu titul Tema 12 pe data de 2009-06-16 16:15.

® scociere noud! 2009-06-15 15:31
Ati fost ssocist ca utiizator care inreciztreszd participantii la cursul Geografie | programat =4 inceapd la 2009-06-17
16:00 3i =4 =& termine la 2009-06-19 23:59.

@ Asociere noual 2009-06-16 1531
Ati fost ssociat ca utiizator care aprobd nregistrares participantilor la cursul Geografie | programat 58 inceapd la
2009-06-17 16:00 5i 55 se termine la 2009-06-19 23:59.

5] Un nou curs asociat! 2003-06-16 1:5:31

Esti asociat ca profesor la cursul Geografie | programst 58 inceapd la 2009-06-17 16:00 5i 58 s& termine la
20039-06-19 23:59.

Figura 58. Ultimele mesaje
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Ulkimele mesaje Toate mesajele Arhiva de mesaje

Aratafdscunde grup © ‘izualizare detaliaka | Arhiveaza

@ Asociere noud! 2009-06-16 1531
Ati fost azocist ca utiizator care aprobd hregistrarea participantior ks cursul Geografie | programat =4 inceapd la
2009-08-17 16:00 i & se termine la 2009-06-19 23:59.

5] Un nou curs asociak! 2003-D8-16 13:31

E=ti azocist ca profesor la cursul Geografie | programst 58 incespd la 2003-06-17 16:00 3i 38 s termine la

2009-06-18 23:59.

D Modificare de curs! 2003-06-16 15:25
Cursul Curs Geografie | a fost editat de Profesor 4.

@ un nou curs asociat 2003-06-16 1337
Esti azociat ca profesor la cursul Biologie | programat =5 nceapd 1a 2009-06-16 14:00 i =5 se termine la 2003-06-15
2359,

D asociere noudl 2009-06-1613:37

Ati fost sgocist ca utiizator care inregistreszd participantii la cursul Biologie | programst =8 inceapd la 2009-06-16
14:00 3i 54 = termine la 2009-06-18 23:59.

5] Un nou curs asociak! 2003-06-135 18:53
E=ti azocist ca profesor la cursul Curs Geografie | programat 55 inceapd la 2009-06-15 20:00 5i 55 se termine |a
2009-06-158 23:59. w

|

Fanina |1 dind | kbl | &2 1-10din 35

Figura 59. Toate mesajele

Lltimele mesaje Toate mesajele Arhiva de mesaje

v Exportd = | 0 ‘i, Filtru
Subiect Meszaj Trimis Prirmit
Szociers nousl Ati fost asocist ca utiizator care aprobé 2009-06-16 2009-06-17

inregistrarea participartior ks cursul Geografie |
programat =8 inceapd | 17 .06.2003 16:00 g =8 se
termine ka 19.06 2009 25:59.

Cursul s-a terminat!  Cursul World s-a terminat s 05.06.2009 1:35:34. 2008-06-05 2009-06-05
Partsjare noudl Litilizatorul Eley B a partajat directorul Documente 2009-06-01 2009-05-01
Perzonale.
Pagina|l  |din 1 R 1-3din3

Figura 60. Mesaje arhivate
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4.1. MESAJE UTILIZATOR

Aceasta sectiune permite utilizatorilor AeL sa comunice prin schimb de
mesaje.

Aceasta pagina contine 3 meniuri, Mesaje primite, Ciorne, Mesaje Trimise.

Mesaje primite Ciorne Mesaje trimise
[# Mesaj nou £ X L4 Filtru

] Expeditar Cétre Subiect Pritmit

Figura 61. Meniuri mesaj utilizator

Meniul Mesaje primite contine o lista a mesajelor primite, trimise de
utilizatorii AeL. Meniul Ciorne contine o lista a mesajelor compuse de
utilizatorul curent si netrimise inca. Meniul Mesaje Trimise contine o lista a
mesajelor trimise de utilizatorul curent.

Apasand pe Mesaj nou puteti scrie un nou mesaj. Selectati un mesaj
pentru a il deschide, a raspunde, a il transmite mai departe sau a il sterge.
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Modifica mesaj

Subiect:

111
=
7

[ Trimite ] [Salveazé ciorna ] [ inchide

Figura 62. Editare mesaj nou
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5. SPATII DE LUCRU

Spatiile de lucru AEL stocheaza si sorteaza un volum mare de
informatii /lectii. Acest modul organizeaza informatiile in depozitul central de
date Tn ierarhii definite de sistem. Din aceasta zona, utilizatorul are acces la
directorul sau personal si public si poate administra documentele. Cautarea
este disponibila de aici, ca si meniul continutului aprobat si situatia
importurilor.

9.1. ZONA DE CONTINUT

Aici sunt stocate documentele generale.

Zona de continut

il Spatiul meu de lucru
—é} Rasfoieste docurnentele si materialele educationale disponibile

@ Lista de partajari
Apasati linkul de mai sus pentru a vedea lista de partajari.

) Semne de carte pentru directorul cu documente
I'_> Ap&sati aici pentru a administra sermnele de carte pentru directorul cu documente

/= Creaza o lectie
Ap&sati aici pentru a crea o noud lectie,

Figura 63. Zona de continut

5.1.1. Spatiul meu de lucru
e Operatii fisier / Adauga director

Pentru crearea unui nou director in Personal Folder, apasa butonul Adauga
director din bara de instrumente Operatii pe fisiere.
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Adauga director X
Introduceti numele directorului:

Director Mou|

[ Ok, ] [ Renunka

Figura 64. Adaugare fisier

Introduceti denumirea noului director, apoi apasati pe [Ok].
e Operatii fisier / Redenumeste

Pentru redenumirea unui fisier sau director apasati pe butonul Redenumeste
din bara de instrumente si introduceti o noua denumire in caseta de dialog
Redenumire.

e Operatii fisier / Sterge

Pentru stergerea unuia sau mai multor fisiere (sau directoare], selectati
fisierele(sau directoarele), apoi apdsati butonul Sterge din bara de
instrumente. Va aparea o fereastra de confirmare unde puteti confirma
stergerea.

e Operatii fisier / Tncarcs fisiere

Pentru incarcarea fisierelor apasati butonul Incarca fisiere din bara de
instrumente. Va aparea o fereastra de unde puteti incarca unul sau mai multe
fisiere.
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Incarc fisiere X

Incarca fisiere in directorul selectat

Dimensziune Takal; 0 B0E
o vikezs: 0E(s
Timp mediu; 0B/s
Timp ramas: 0:0:0

Draca bifatj, se suprascriu fisierele cu acelagi riumiel+]

Figura 65. Incarcare fisiere
e Operatii fisier / document HTML / Creeaza un nou document

Pentru crearea unui nou fisier HTML apasati articolul Creeaza un nou
document din meniul document HTML din bata de instrumente. Se va
deschide o noua pagina cu editorul HTML.

e Operatii fisier / document HTML / Editeazad un document selectat

Pentru editarea unui fisier HTML selectati fisierul si apasati articolul Editeaza
un document selectat din meniul document HTML din bara de instrumente.
Se va deschide o noua pagina cu editorul HTML.

e Operatii fisier / Arata continutul documentelor in browser

Apasatii acest buton pentru a alege afisarea sau nu a continutului
documentelor in browser.

e Clipboard / Copiaza - Lipeste

Pentru copierea fisierelor si directoarelor dintr-un fisier in altul selectati
fisierele si directoarele, apasati butonul Copiaza din bara de instrumente din
Clipboard, navigati catre directorul de destinatie si apasati butonul Lipeste din
bara de instrumente din Clipboard.

2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2
Pagina 63 din 119



= XY Ael 6
- SI!;«EANCMQ - "' Manual de utilizare

e Clipboard / Mutare - Lipeste

Pentru mutarea fisierelor si a directoarelor dintr-un director in altul, selectati
fisierele si directoarele, apasati butonul Mutare din bara de instrumente din
Clipboard, navigati catre directorul de destinatie si apasati butonul Lipeste din
bara de instrumente din Clipboard.

e Administrare clipboard

Cu aceasta functie puteti indeparta un articol din clipboard apasand butonul
Sterge obiect sau puteti elimina toate articolele apasand butonul Goleste
clipboard.

e Partajare si securitate / Partajeaza acest director

Pentru partajarea directorului curent apasati butonul Partajeaza acest
director. Se va deschide o noua pagina unde puteti selecta utilizatorii cu care
doriti sa partajati directorul, apoi apasati butonul Salveaza partajare.

o Partajare si securitate / Editeaza permisiuni pentru directorul curent

Aceasta functie va va ajuta sa, editati sau sa stergeti permisiunile in
directoarele din documentele dumneavoastra personale.

Aceasta este lista de permisiuni pentru obiect: /Personal Folder
o Operatii b Salveaza permisiorile |4 Mostereste dela parinte | &y Copiaza permisiurile

Mumele entitatii Mostenita de la Creaza Citeste Actuslizeaza Sterge Organizesza Checkout

Profezor B ! Permite Permite Permite Permite Permite Permite

Figura 66. Editare permisiune

Apasand Mosteneste de la parinte catre directorul selectat anterior se obtin
permisiunile parintelui.
Apdsati Copiaza permisiunile pentru a copia permisiunile in directoarele
subordonate.

Pentru adaugarea unei permisiuni selectati un utilizator, o componenta sau
un grup din panoul stang si apasati butonul Adauga din meniul Operatii.

e Import si export / Importd arhiva
Cu aceasta functie puteti importa fisiere arhivate in acel moment sau puteti

programa importarea ulterioara a acestora.

Selectati un director in care doriti sa importati fisiere, apoi apasati butonul
Importa arhiva din bara de instrumente Import si export.
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Importa fisiere ¥

Importa figiere in directorul selectat

Dimensiune Takal; 0B0E
Witeza: 08's
Timp redio; 0B's
Timp ramas: o0

Drata planificakd pentru inceperea imporkului (MU completati dacd daoriti ca importul
=3 Inceapa acum)
o

Dac bifati, weki fi redirectati catre sikuatia impn:nrtului.

Draca bifat, se suprascriu Fisierele cu acelagi riummel+]

Inchide

Figura 67. Import fisiere

De aici cautati fisierele dorite, optional completati data inceperii importului,
apoi apasati pe Incarca.

e Import si export / Importa director
Cu aceasta functie puteti importa un director la acel moment sau puteti
programa importarea sa ulterioara.

Selectati un director in care doriti sa importati un director, apoi apasati
butonul Importa director din bara de instrumente.
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Incarca un director si planifica sa fie importat acum sau mai tarziu

incarc director

Calea catre director: | |
Numele arhivei: | | Transfera
Data planificatd pentru inceperea importului

Figura 68. Import director

Din aceasta pagina cautati calea catre director, completati denumirea arhivei,
completati "Data planificata si ora pentru inceperea importului * apoi apasati
butonul Transfera.

e Import si export / Exporta director

Pentru exportarea unui director trebuie selectat un director din care doriti sa
exportati un director, apoi apasati butonul Exporta director din bara de
instrumente. Se va deschide o noua fereastra; de aici puteti salva fisierul.

e Altele/ Arhiveaza

Cu aceasta functie puteti arhiva fisierele si directoarele. Selectati ce doriti sa
arhivati si apoi apasati butonul Arhivare.

e Altele / Vizualizeaza arhiva

Cu aceasta functie puteti vizualiza continutul arhivei apasand Vizualizeaza
arhiva din meniul Alte operatii.

o Altele / Afiseaza istoric

Cu aceasta functie puteti vizualiza versiunile fisierelor sau directoarelor din
documentele dumneavoastra personale. Selectati un fisier sau un director din
documentele dumneavoastra, apoi apasati pe butonul Afiseaza istoric din bara
de instrumente. Se va deschide o noua pagind cu un raport in care puteti
vizualiza versiunile fisierelor sau directoarelor.

e Altele / Checkin - Checkout

Dupa checkin pe un fisier sau director dupa ce fusese anterior dat checkout
pe el, sistemul inregistreaza versiuni ale fisierelor sau directoarelor pe care
le modificati in timp pentru a pastra actualizate informatiile despre acestea.
Informatiile sunt: numarul versiunii, utilizatorul care a modificat fisierul sau
directorul si data de checkin.

e Altele / Editeaza atributele specifice

Pentru editarea atributelor specifice ale unui fisier, selectati-l din director,
apoi apasati butonul Editeaza atributele specifice din bara de instrumente.
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Adauga atribut ¥

Murne atribut: | atribut w

Yaloarea atribut: | valoare

[ Adauga H Inchide

Figura 69. Atribute specifice
Din aceasta pagina puteti adauga un nou atribut specific sau puteti actualiza
valorile celor existente.
e Import si export / Importd material

Cu aceasta functie puteti importa un material educational arhivat la acel
moment sau il puteti programa pentru a fi importat ulterior. SelectatiPersonal

» 1 td material
RLO Folder apoi apasati pictograma | mporta materia

e Import si export / Importd directorul cu materiale educationale

Cu aceasta functie puteti importa un director cu materiale educationale la
acel moment sau il puteti programa pentru a fi importat ulterior. Selectati
Personal RLO Folder apoi apasati pictograma

I i - - -
% Importa director cu materiale educationale

Din aceasta pagina puteti cauta calea catre director, puteti completa
denumirea arhivei, puteti completa "Data planificatd si ora pentru inceperea
importului “ apoi apasati butonul de transfer.

e Import si export / Exporta materialul educational

Pentru a exporta un RLO trebuie sa selectati un RLO apoi sa apasati

ict . Exporta material
pictograma

puteti salva fisierul.

. Se va deschide o noua fereastra si de aici

e Import si export / Exporta pentru studiu local

Pentru a exporta un RLO pentru studiu local trebuie sa selectati un RLO

R - . i Export pentru studiu local
apol sa apasati pictograma

e Import si export / Exporta toate textele

Pentru a exporta textele dintr-un RLO, trebuie sa selectati un RLO apoi sa

o .. & Export All Texts
apasati pictograma

Prin intermediul acestei operatii, se exporta intr-un fisier word, toate
textele continute de fisierele continut.xml si quiz.xml din sectiunile
materialului educational.

2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2
Pagina 67 din 119



= SIVECOLi® Ael 6

ROMANIA SA Manual de utilizare

e Operatii / Genereaza teste din colectii

Cu aceasta functie puteti genera noi teste folosind intrebarile continute de
testele proprii din spatiul de lucru sau folosind intrebarile continute de testele
din spatiul public.

e Operatii / Promovare catre public

Cu aceasta functie puteti promova RLO din Personal RLO Folder catre
directorul Public RLO Folder. Pentru a fi disponibil in directorul Public RLO
Folder, materialul trebuie aprobat anterior de o persoana care are drepturi de
aprobare.

e Operatii / Administrarea disciplinelor
De aici puteti asocia disciplinele cu teste si lectii .

e Operatii / Administrarea anilor de studiu
De aici puteti asocia anii de studiu cu teste si lectii .

e Alte operatii disponibile prin apasare cu clic dreapta pe un RLO
Vizualizeaza testul cu indicarea rezultatelor - aici sunt disponibile rezultatele

testelor.

Vizualizeaza cursurile anexate la - aici sunt disponibile cursurile la care este
anexat materialul educational.

Vizualizeaza in player ca elev - vizualizarea materialului in player din modul
de vizualizare al elevului.

Predare in clasa virtuala - predarea acestui material educational in clasa
virtuala fara realizarea unui curs si planificarea acestuia.

Vizualizare - vizualizarea unui RLO

5.1.2. Semne de carte

Aceasta este zona care permite unui utilizator sa partajeze directoarele care
au fost impartite in comun cu acesta de catre alti utilizatori.
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Partajari disponibile Operatii Partajari insemnate

Filtrus

Propristar

Filtrus

Mumels partajari Fropristar Hume semn de carte

StudentB22 Personal Folder

= Insemneaza partajarea selsctata
4@ sterge semnels de carte selsctate

| sahvare modiicari

Figura 70. Semne de carte

Pentru a partaja un director impartit la comun trebuie urmati pasii urmatori:

Nota:

Acceseaza link-ul Semne de carte pentru directorul cu documente din
meniul {Spatii de lucru}->{Zona de continut}

Selecteaza directorul din lista partajarilor disponibile (panoul sténg)
(este disponibila selectarea multipla)

Apas3 butonul [lnsemneaza partajarea selectata]
Apasa butonul [Salvare modificari]

Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

% Pentru stergerea partajarilor trebuie apdsat butonul [Sterge
semnele de carte selectate]

+ Directoarele partajate pot fi accesate din locatia Semne de carte
pentru directorul cu documente din meniul { Spatii de lucru }>{
Zona de continut }

5.1.3. Editor de Test

Pentru aceasta functie consultati anexa
Ael 6 Test Editor User Guide v1.2.
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5.1.4. Editor de lectie

Editorul de lectie poate fi lansat din Personal RLO Folder / Creare / Creare
lectie.

Primul pas este incarcarea fisierelor. Pentru aceasta operatie selectati calea
din arborele stang, apasati Adauga fisiere, selectati fisierele si apoi incarcati-
le. Urmatorul pas este adaugarea resurselor la lectie. Pentru aceasta
selectati fisierele din stdnga si apoi apasati Adauga la Planul de lectie.

Alte modalitati de adaugare a activitatilor: Copiere din Spatiul de lucru de
lucru, Adauga resurse din alte pachete.

Dupa utilizarea unui fisier ca moment al lectiei, puteti defini
urmatoarele atribute asociate: tip resursa, descriere, ore, minute sau
secunde. Toate aceste atribute pot fi adaugate dupa dubla apasare a celulei
corespunzatoare din lista momentelor lectiei. Modificarile se vor aplica dupa
apasarea butonului Salveaza. Momentul unei lectii poate fi sters prin
selectarea acestuia si apasarea pe Sterge activitatea si apoi pe Salveaza.

De asemenea, puteti adauga discipline, ani de studiu pentru aceasta
lectie si cuvinte cheie pentru fiecare activitate.

Pentru ordonarea activitatilor trebuie sa trageti si sa dati drumul uneia
sau mai multor activitati in pozitia dorita. Optional, disciplina si anul de studiu
pot fi selectate din casete de tip lista

Resurse lectie «| | Creare lectie

A B 20 L da fnapoi &) Adaugdla Planul de leckie .
=[] Geografie Poziie
@1s01-01
@ (1501-02

H salvare ., Adaugd discipling %, Adaugd an de studiu

Tip resursé Descriere are hinute Secunde
Activa descriers 30

Expozitiva descriers 1 30 0

Figura 71. Editor lectie

5.1.5. Lista partajarilor

Aici puteti administra directoarele pe care doriti sa le partajati altor
utilizatori. Aceste directoare partajate pot fi directoare din Personal Folder
sau din Personal RLO Folder. Puteti vizualiza, adauga (optiuni: Partajati alt
director, Partajati alt material educational), edita (Operatii / Modificd) sau
sterge (Operatii / Sterge) aceste directoare partajate.
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Partajari

&y Operatii » | Partajatial director | Partajati alt Material educational

Mume partajare Calea partajata
Perzonal Folder Perzonal Folder
[# Modifics
@ Sterge
Pagna|l |din1 P 1-1dn1

Figura 72. Lista partajari

5.2. CAUTARE IN ZONA DE CONTINUT

Cautare in zona de continut
Cautare
Apdsati aici pentru a cauta in continutul documentelor,

Arhiva cautarilor
Apdsati aici pentru a vizaliza istoricul cautarlor durnneavoastra,
Figura 73. Zona de cautare

5.2.1. Cautare

In aceasta sectiune puteti cauta documente care contin un anumit sir sau care
au atribute ale caror valori contin un anumit sir.
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Cautare

Cdutare:

J|in Ditectorul Personal in Materiale Educationale

in Directorul Public Personale

Cauts i Semnele de Carte in Materiale Educationale Publice

a | Opktiuni avansate de cautare

J| Aratd continutul fisizrelor in broweser

Cauta doar in atributele fisierelor

+ | Ajutor

Figura 74. Cautare

O intrebare este impartita in termeni si operatori. Exista doua tipuri de
termeni: Termeni singulari si Fraze. Un Termen Singular este un singur
cuvant ca “test” sau "salutare”. O Fraza este un grup de cuvinte intre
ghilimele ca "salutare lume”. Termenii multipli pot fi combinati cu operatori
cu functie booleand (AND, NOT) pentru a alcatui o intrebare mai complexa:
"hello” AND/ NOT "test". De asemenea, puteti utiliza cautari wildcard cu
caractere singulare sau multiple. Cautarea wildcard cu caracter singular
cauta termeni care corespund cu caracterul singular finlocuit, in timp ce
cautarea wildcard cu caractere multiple cauta 0 sau mai multe caractere:
te?t, test* sau te*t.

Pentru cautarea in documente este necesara completarea in caseta a unui
cuvant sau grup de cuvinte, apoi selectarea criteriilor de cautare:

e Arata continutul documentelor in browser - cand utilizatorul apasa pe
un document din lista afisata, se va deschide o noua pagina de web
care va indica respectivul continut al documentului.

e Cautare numai prin atributele documentelor - cautarea va fi efectuata
numai prin atributele documentelor, altfel se va cauta in continutul si
atributele documentelor.

o Cautare in functie de locatie: cel putin una din locatii: Personal Folder,
Public Folder, Personal RLO Folder, Public RLO Folder, Bookmarks
Folder.

La sfarsit se apasa butonul "Cauta”.
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Pentru documentele gasite sunt disponibile urmatoarele actiuni: Arata
parintele, Afiseaza lectia, Afiseaza momentul si Afiseaza resursa.

De asemenea, puteti filtra documentele gasite dupa materialele educationale

apésénd butonul = Filtreaza materialele educationale .

5.2.2. Istoricul cautarii

Aici puteti vizualiza istoricul cautarii. Raportul cuprinde urmatoarele date
despre fiecare actiune de cautare efectuata care a fost salvata:

e Textul cautarii

Data cautarii

e Rezultate

o Cauta doarin atribute - explicata Tn sectiunea de mai sus

o Cauta Tn documente personale - explicata Tn sectiunea de mai sus
o Cauta in documente publice - explicata in sectiunea de mai sus

o Cauta in materialele personale - explicata in sectiunea de mai sus
o Cauta in materialele publice - explicata Tn sectiunea de mai sus

o Cauta semne de carte - explicata in sectiunea de mai sus

Actiunile de cautare prezentate in acest raport care nu mai sunt considerate
relevante pot fi excluse.

5.3. OPERATII CU MATERIALE EDUCATIONALE SI RAPOARTE

Aici sunt stocate materialele educationale.
Operatii cu materiale educationale si rapoarte

‘3 Aproba continut
Apasat aici pentru a aproba continut publicat,

r Importuri in asteptare
Importuri asincrone care sunt programate, dar ng au inceput inca.

; Importuri in derulare
Importur asincrone care sunt in derulare sau pe cale de a incepe.

; Importuri finalizate
Importuri asincrone finalizate {cu succes sau nul.,

Figura 75. Zona Rlo
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5.3.1. Aproba continutul

Aceasta zona este disponibila pentru utilizatorul aprobator. Aici acesta poate
administra lista materialelor educationale in asteptare care trebuie aprobate
pentru a fi vizibile in directorul Public RLO Folder.

Pentru aprobarea promovarii solicitate a materialului educational catre
Directorul RLO Public trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Aproba continutul din  meniul {Spatii de
lucru}>{O0peratii cu materiale educationale si rapoarte}

» Selecteaza materialul educational
» Apasa butonul [Aproba continutul]
» Introduceti un mesaj de aprobare

Nota: Pentru respingerea valabilitatii solicitate a materialului educational din
Directorul RLO Public trebuie apadsat butonul [Respinge continutull.

5.3.2. Importuri de materiale educationale in asteptare

Aici poate fi vizualizata o lista a importurilor programate, dar care nu au
inceput inca.

Un import programat poate fi sters prin apasarea butonului [Anuleazi
importuri selectate].

Butoanele [Afiseaza importuri in derulare] si [Afiseaza importuri finalizate]
pot fi utilizate pentru navigarea catre alte rapoarte si [filtru utilizatori] pentru
filtrare dupa autor.

5.3.3. Importurile materialelor educationale in derulare

Aici poate fi vizualizata o lista a importurilor care sunt in curs de desfasurare
sau care asteapta sa fie executate.

Un import in curs de desfasurare sau un import care asteapta sa fie executat
poate fi sters prin apasarea butonului [Anuleaza importuri selectate].

Butoanele [Afiseaza importuri in asteptare] si [Afiseazd importuri finalizate]
pot fi utilizate pentru navigarea catre alte rapoarte si [filtru utilizatori] pentru
filtrare dupa autor.
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5.3.4. Importuri de materiale educationale finalizate

Aici poate fi vizualizata o lista a importurilor finalizate.

o % Afigeazd imparturi in asteptare  ®p» Afigeazd importuri in derulare g Filtru utilizatori \4,, Filtru
Sursd Destinatie Data de start hirime Stare Informatie  Autar
Europa &tlantica - Franta.zip /Director Personal de materiale Educationale  2003-05-251335  7EEMB REUZIT Profesor &

)

Pagina |1 din 1 1-1dn1

Figura 76. Importuri finalizate

Un import finalizat poate fi sters prin apasarea butonului [Sterge importuri
selectate].

Butoanele [Afiseazd importuri in asteptare] si [Afiseaza importuri n
asteptare] pot fi utilizate pentru navigarea catre alte rapoarte.

5.3.5. Numarul de materiale educationale per disciplina

Aici poate fi vizualizata o lista cu numarul de materiale educationale din
spatiul de lucru asociate per disciplina. Sunt luate in calcul atat materialele
din Personal RLO Folder cét si cele din Public RLO Folder. Se specifica si
numarul de materiale educationale fara disciplina.
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Numarul de materiale educationale per disciplina

4 Exporti v i Filtru
Digcipling « Mumarul de materiale educationale

Criminalistica 2

Legislatie rutiera 1

Mumdrul de materiale educationale fard dizciplina 4

Tactica politieneasca 3

Paginall dnl| ¥ Kl EE‘ Inregistrér pe pagind: 20 | v 1-4din 4

Figura 77. Materiale educationale per disciplina
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6. ADMINISTRARE

In aceasta sectiune sunt disponibile pentru utilizatorii cu privilegii
administrative numeroase domenii:

e Securitate - administrare roluri, grupuri si utilizatori

e Organizare - administrare componente organizare, cum ar fi perioade,
ani de studiu sau discipline

e Configurare - sincronizare AelL cu Active Directory

e Preferinte - programare preferinte personale sau de aplicatie
e Atribute specifice - administrare atribute specifice

e CV-uri - administrare CV-uri personale

e Rapoarte - vizualizare utilizatori conectati si istoricul conectarilor

6.1. SECURITATE

Administreaza accesul fiecarui utilizator sau grup prin intermediul rolurilor si
functiilor.

Securitate

- Roluri
\‘.:_?’ Adrinistreazd rolurile utilizatorilor, functiile si asocierile la grupuri,

Grupuri
Administreazd grupuri, asociazad utilizatori si roluari,

& Utilizatori
.‘! Administreaza utilizatori, asociaza la grupuri.

Figura 78. Securitate

6.1.1. Roluri - cum sa

Administreaza rolurile utilizatorilor, functiile si asocierile la grupuri. AeL are
un numar de roluri predefinite care asigura o buna granulare pentru sistemul
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de securitate al aplicatiei. Fiecare rol are functii specifice si este asociat
grupurilor de utilizatori specifice.

Pentru vizualizarea listei rolurilor trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}->{Securitate}

» QOperatiile disponibile sunt: Adauga, Modifica, Sterge, Asociaza functii la
acest rol si Asociaza grupuri la acest rol. Aceste operatii sunt accesate
prin apasarea butonului [Operatii] sau prin apdsare cu clic de dreapta
pe inregistrare.

6.1.1.1 Adaugarea unui rol

Adaugd un nou rol ><:

Murnele rolului: | ol Mo

Descrierea rolului: | |

[ Adauga H Inchide

Figura 79. Adaugare rol
Pentru adaugarea unui rol trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}>{Securitate }

¥ Operatii =

Apasa butonul =
» Selecteaza optiunea Adauga

= Completeaza informatiile obligatorii marcate cu @: numele rolului
= Optional, completeaza o descriere

= Apasa butonul [Adaug3]

6.1.1.2 Editarea unui rol
Pentru editarea unui rol trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}=>{Securitate }

= Selecteaza rolul
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= Apas3 butonul = Operall ~
» Selecteaza optiunea Modifica
» Editeaza numele /descrierea rolului

» Apasa butonul [Mod/ficd]

6.1.1.3 Stergerea unui rol

Pentru stergerea unui rol trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}>{Securitate }
= Selecteaza rolul

= Apasa butonul i Operatii +

» Selecteaza optiunea Sterge
» Confirma stergerea

» Apasad butonul [Dal din fereastra de confirmare

6.1.1.4 Administrarea functiilor asociate rolului

Pentru asocierea functiilor la un rol trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}>{Securitate }
» Selecteaza rolul

» Apasa butonul ¥ Operatii =

» Selecteaza optiunea Asociaza functii la acest rol

» Selecteaza o functie din panoul sténg (este disponibila selectare
multipl3)

» Apasa butonul [Asociaza]
» Apasad butonul [Salveaza asocierilel

» Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

Nota:
% Functiile asociate pot fi eliminate apasand butonul [Sterge
asociereal
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% Pot fi efectuate asocieri ulterioare, apasand butonul
[Administreaza grupurile]

6.1.1.5 Administrarea grupurilor asociate rolului
Pentru asocierea grupurilor la un rol trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Roluridin meniul {Administrare}>{Securitate }

= Selecteaza rolul

5 @ Oneratii «
= Apasd butonul & Pl
» Selecteaza optiunea Asociaza grupuri la acest rol

» Selecteaza un grup din panoul stang (este disponibild selectare
multipl3)

» Apasad butonul [Asociazal

» Apasa butonul [Salveaza asocierilel

» Apasd butonul [OK] din fereastra de confirmare
Nota:

% Grupurile asociate pot fi eliminate apasand butonul [Sterge
asociereal

% Pot fi efectuate asocieri ulterioare, apasand butonul
[Administreaz3 functiile]

6.1.2. Grupuri - cum sa

Administreaza grupuri de utilizatori, asociaza utilizatori si roluri. AelL citeste
grupurile din Active Directory si le reproduce. In afara acestor grupuri, pot fi
create si administrate noi grupuri.

Pentru vizualizarea listei grupurilor trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}->{Securitate}
» QOperatiile disponibile sunt: Adauga, Modifica, Sterge, Asociaza
utilizatori la grup si Asociaza roluri la acest grup. Aceste operatii sunt

accesate prin apasarea butonului [Operatii] sau prin apdsare de clic
dreapta pe inregistrare.
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6.1.2.1 Adaugarea unui grup

Adauga un grup *

Murmele grupului: | Grup Mo

Descrierea grupulu; |

[ Adaugs ” fnchide

Figura 80. Adaugarea unui grup
Pentru adaugarea unui grup trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}->{Securitate }

= Apas3 butonul & P Y

» Selecteaza optiunea Adauga
» Completeaza informatiile obligatorii marcate cu ®@: numele grupului
» Optional, completeaza o descriere

= Apasa butonul [Adaug3]

6.1.2.2 Editarea unui grup

Pentru editarea unui grup trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}->{Securitate }
» Selecteaza grupul

= Apas3 butonul & T

» Selecteaza optiunea Modifica
» Editeaza numele /descrierea grupului

» Apasad butonul [Modifical

6.1.2.3 Stergerea unui grup
Pentru stergerea unui grup trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}->{Securitate }
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= Selecteaza grupul

= Apasa butonul o Operati «
» Selecteaza optiunea Sterge

» Confirma stergerea

» Apasad butonul [Dal din fereastra de confirmare

6.1.2.4 Administrarea utilizatorilor asociati grupului
Pentru asocierea utilizatorilor la un grup trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}->{Securitate }

» Selecteaza grupul

» Apasa butonul ¥ Operatii =
» Selecteaza optiunea Asociaza utilizatori grup

» Selecteaza un utilizator din panoul din stanga (este disponibila
selectare multipla)

= Apasa butonul [Asociazi]

= Apas3 butonul [Salveaza asocierile]

» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare
Nota:

% Utilizatorii asociati pot fi eliminati prin apasarea butonului
[Sterge asociereal]

% Pot fi efectuate asocieri ulterioare, apasand butonul
[Administreaza rolurile]

6.1.2.5 Administrarea rolurilor asociate grupului
Pentru asocierea rolurilor la un grup trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Grupuridin meniul {Administrare}>{Securitate }

= Selecteaza grupul

= Apasa butonul i Operatii +
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» Selecteaza optiunea Asociaza roluri la acest grup
» Selecteaza un rol din panoul stang (este disponibilad selectare multipla)
= Apasa butonul [Asociazi]
» Apasa butonul [Salveaza asocierile]
» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare
Nota:

% Rolurile asociate pot fi eliminate prin apasarea butonului
[Sterge asocierile]

% Pot fi efectuate asocieri ulterioare, apasand butonul
[Administreaza utilizatoriil

6.1.3. Utilizatori - cum sa
Administreaza utilizatori, grupuri si roluri asociate.
Pentru vizualizarea listei utilizatorilor trebuie urmati pasii urmatori:
= Acceseaza link-ul Utilizatori din meniul {Administrare} = {Securitate }

» Operatiile disponibile sunt: Asociaza grupuri la acest utilizator si
Listeaza rolurile asociate la acestutilizator. Aceste operatii sunt
accesate prin apasarea butonului [Operatii] sau prin apdsarea de clic
dreapta pe inregistrare.

6.1.4. Administrarea grupurilor asociate utilizatorului - cum sa

Pentru asocierea utilizatorului la un grup trebuie urmati pasii urmatori:
» Acceseaza link-ul Utilizatoridin meniul {Administrare} > {Securitate }
»  Selecteaza utilizatorul

= Apas3 butonul & P Y

» Selecteaza optiunea Asociaza grupuri la acest utilizator

» Selecteaza un grup din panoul stang (este disponibild selectare
multipl3)

» Apasad butonul [Asociazal
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= Apasa butonul [Salveaza asocierile]

» Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

6.1.5. Lista rolurilor asociate utilizatorului - cum sa

Pentru vizualizarea rolurilor asociate utilizatorului trebuie urmati pasii
urmatori:

» Acceseaza link-ul Utilizatori din meniul {Administrare} = {Securitate }

= Selecteaza utilizator

» Apasa butonul ¥ Operatii =

» Selecteaza optiunea Listeaza rolurile asociate la acest utilizator

6.2. ORGANIZARE

Administreaza structura organizatorica, functiile din organizatie, disciplinele
si legaturile acestora cu structura organizatorica.
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Organizare
Perioade
I"z Administreazi perioade

An de studiu
Adrninistreaza ani de studiu

‘“*;'_'1 Tipuri de componente
! fdrninistreaza tipuri de componente

.4t Componente
ﬁ.ﬁ.dministreazé componente

9w Ocupatii
? fadrninistreaza ocupatii

I;“'}:; Ocupatii pentru tipuri de componente

T g Asociaza ocupati componentelor,

¢ (‘_'3 Ocupatii pentru utilizatori asociati la componente
I‘L_,._,‘ Administreazd ocupatii pentru utilizatori asociati la componente

Discipline
Adaugd, modificd, sterge discipline

Administrarea disciplinelor
Asociazd discipline la componente

Administreaza utilizatorii care au dreptul =53 aprobe promovarea de continut in spatiul public,

Parinti 5i copii

. Administreaza relatile parinte-copil
Tipuri de note numerice

. fdaugd, Modificd, sterge tipuri de numerical grade types
Tipuri de note calificative

x fdaugd, modificd, sterge tipuri de note calificative

Perioade orare
L'z_ fdaugd, modificd, sterge perinade arare

; Asocierea utilizatorilor pentru aprobari

Figura 81. Organizare

6.2.1. Perioada - cum sa

Aceasta zona administreaza lista perioadelor scolare. Operatiile disponibile
sunt: adaugare, editare si stergere.

Pentru adaugarea unei perioade scolare trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Perioadd din meniul {Administrare} = {Organizare}

» Apasa butonul @ Operatii v

» Selecteazd optiunea [Adaugal

= Completeazd informatiile obligatorii marcate cu ©@: denumire
perioada, data inceperii si data finalizarii
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» Marcheaza ca perioada implicita
» Apasa butonul [Adaugal

Adaugd o noud perioada *

Mume petinadd: | Perinada Moua

Data de start 3 | 2009-09-01 g
petinadei:

Data de final 2 | 2010-09-01 g
perioadei:

Perinad3 implicita: [

[ Adaugs H Inchide

Figura 82. Adaugare perioada

Nota: Atentie, o singura perioada poate fi perioada implicita. O singura
perioada va fi marcata drept implicita, alte entitati organizatorice vor fi
definite la utilizarea lor.

6.2.1.1 Editarea perioadelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita perioade si pot defini o
perioada drept implicita. Pentru editarea unei perioade trebuie selectat
butonul Modificaa din meniul Operatii. Va aparea caseta de dialog Modifica
perioada. Elementele care pot fi modificate sunt identice cu cele necesare
crearii unei perioade.

6.2.1.2 Stergerea perioadelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge perioade. Pentru
stergerea unei perioade trebuie selectat butonul Sterge din meniul Operatii.
Va aparea un dialog de confirmare pentru avertizarea utilizatorului asupra
modificarii care va fi efectuata. Odata o perioada introdusa de alte entitati
organizatorice, nu poate fi stearsa inainte de stergerea tuturor asocierilor
existente.

6.2.2. An de studiu - cum sa

Aceasta zona administreaza lista anilor de studiu. Operatiile disponibile sunt:
adaugare, editare si stergere.

Pentru adaugarea unui an de studiu trebuie urmati pasii urmatori:
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» Acceseazd link-ul An/ de studiu din meniul {Administrare} =
{Organizare}

= Apas3 butonul = Operati

» Selecteaza optiunea [Adaugal
= Completeaza informatiile obligatorii marcate cu @: nume
» Apasa butonul [Adaugal

Adaugd an de studiu ¥

Hurme: | An de studiol

[ Adauga H Inchide

Figura 83. Adaugare an de studiu

6.2.2.1 Editarea anilor de studiu

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita anii de studiu. Pentru
editarea unui an de studiu trebuie selectat butonul Modifica din meniul
Operatii. Va aparea caseta de dialog Modifica an de studiu, permitand
utilizatorului sa modifice denumirea anului de studiu.

6.2.2.2 Stergerea anilor de studiu

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge anii de studiu. Pentru
stergerea unui an de studiu trebuie selectat butonul Sterge din meniul
Operatii. Va aparea un dialog de confirmare pentru avertizarea utilizatorului
asupra modificarii ce se va efectua. Odata un an de studiu introdus in sistem
nu poate fi sters Tnainte de anularea tuturor asocierilor.

6.2.3. Tip de componenta - cum sa

Tipurile de componenta sunt elementele utilizate la definirea structurii
organizatorice. Tipurile componentei sunt utilizate ca sabloane pentru
definitille componentei si, prin urmare, trebuie configurate finainte de
configurarea structurii organizatorice. Tipurile componentei pot fi create ca
structura ierarhica si pot avea orice forma organizatorica. Implicit, poate
exista un singur tip de componenta radacina. Acest tip de componenta
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radacina trebuie plasat in cea mai inalta structura ierarhica din forma
organizatorica.

Pentru adaugarea unei componente in arborele organizational trebuie urmati
pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul 7ijpuri de componente din meniul {Administrare} >
{Organizare }

» Selecteaza o componenta radacina din arborele organizational

» Apasa butonul (' Operati «

» Selecteaza optiunea Adauga un nou tip de componenta
* Introduceti denumirea in celula corespunzatoare
» Apasd butonul [Salveaza modificari]

» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare

¥izualizare arbore tipuri de list4 tipuri de

[# Modifica tipul de component3 & operati = || k] Salveazs modificin

) Scoli o Adaugs un nou tip de components Petiite disciping Permits sn de stuciu
S Primar
2 E9Scoata
=]clasa
=] Profesori
=] Centru

J

Figura 84. Adaugarea unui tip de componenta

Nota: Dupa adaugare, o componenta poate fi stearsa utilizand optiunea
Sterge tipurile de componenta selectate.

6.2.3.1 Editarea tipurilor de componente

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita tipuri de componente. Pentru
editarea unui tip de componenta trebuie selectat butonul Modifica tipul de
componenta selectat. Va aparea caseta de dialog Modifica tipul de
componenta, permitand utilizatorului sa editeze proprietatile tipului de
componenta selectat.
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Modify the component type *

Marne:  Lewvel

&llowye subjects: L]
Al study year: L]

[ |pdate H Close ]

Figura 85. Modificarea tipului de componenta

6.2.3.2 Stergerea tipurilor de componenta

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge tipuri de componente. Pentru
stergerea unui tip de componenta trebuie selectat butoul Sterge tipurile
componenta din meniul Optiuni. Va aparea un dialog de confirmare pentru
avertizarea utilizatorului asupra modificarii care se va produce. Odata un tip
de componentd introdus in sistem, acesta nu poate fi sters inainte de
stergerea tuturor asocierilor.

6.2.4. Componente - cum sa

Componentele sunt utilizate la definirea structurii organizatorice.
Componentele pot fi folosite la specificarea unei structuri organizatorice
ierarhice care va cuprinde utilizatorii in functie de ocupatia lor definita.
Componentele pot fi structurate numai in baza definirii tipului de componenta
create anterior.

Pentru adaugarea unei noi componente trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseazd link-ul Componente din meniul {Administrare} -
{Organizare}

» Selecteaza o componenta radacina din arborele organizational

= Apas3 butonul & T

» Selecteaza optiunea Adauga o componenta

* Introduceti denumirea in celula corespunzatoare

» Selecteaza tipul de componenta din celula corespunzatoare
= Selecteaza un an de studiu din celula corespunzatoare

» Apasad butonul [Salveaza modificari]
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» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare

wizualizare componente arborescent ¥izualizare componente ca lists

o Operatii + | | Salveazs modificsri | (5 Asaciazs perioade orare

Nume: Tii) components

Clasa 14 Clasa

Clasa 18 Clasa

Clasa 28 Clasa Nici ur an de stuciu

Pratesari Pratesori Nici U & de stuciu

Figura 86. Adaugarea unei componente

Tipul componentei care poate fi selectat pentru o noua componenta este
filtrat de tipul componentei parinte.

Nota: Dupa addugarea unei componente poate fi stearsa utilizand optiunea
Sterge componentele selectate.

6.2.4.1 Editarea componentelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita componente organizatorice.
Pentru adaugarea unei componente organizatorice trebuie selectat articolul
Editeaza componenta selectata. Va aparea caseta de dialog Modifica,
permitand utilizatorului sa modifice proprietatile componentei organizatorice
selectate.

Modifica o componenta ><:

MNurne; Scoala 1
Tip componentd; | School v

& de studiu: v

[ Madifica H Inchide

Figura 87. Modificarea componentei
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6.2.4.2 Stergerea componentelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge componente organizatorice.
Pentru stergerea unei componente organizatorice trebuie selectat articolul
Sterge componenta selectata din meniul Operatii. Va aparea un dialog de
confirmare pentru avertizarea utilizatorului asupra modificarii care se va
produce. Odata o componenta organizatorica introdusa in sistem, nu poate fi
stearsa inainte de stergerea tuturor asocierilor.

6.2.4.3 Asocierea perioadelor zilnice

Utilizatorii cu privilegii administrative pot asocia perioade zilnice la
componente organizatorice. Pentru asocierea perioadelor zilnice, selectati
componenta si apasati butonul Adauga perioade zilnice. Va aparea fereastra
de dialog care permite utilizatorului sa elimine una sau mai multe perioade
zilnice.

Perioadele zilnice asociate

l:,':',:l Adaugd periode zilnice 'a Skerge

Petinadd zinics
1000011 .00
15.00-16.00

[ Salveazd asocierile ] [ Tnchide

Figura 88. Asocierea perioadelor zilnice

6.2.5. Ocupatia - cum sa

Aceasta zona administreaza lista ocupatiilor. Ocupatiile sunt utilizate pentru
diferentierea utilizatorilor in momentul asocierii acestora la componentele
organizationale.

Pentru adaugarea unei ocupatii trebuie urmati pasii urmatori:

2009-10-20_Ael_User_Manual_v4.5_RO4 Document versiunea: 4.2
Pagina 91 din 119



= SIVECOLi® AeL 6

ROMANIA SA Manual de utilizare

» Acceseaza link-ul Ocupatie din meniul {Administrare} > {Organizare}

< 4 Operatii -
= Apasd butonul & Pt

» Selecteaza optiunea [Adaugal

» Completeaza informatiile obligatorii marcate cu “@: Nume ocupatie
= Optional, introduceti o scurta descriere a ocupatiei

» Apasa butonul [Adaugal

Adauga ocupatie »

MHume ocupatie:  OcCupatie Moua

Descriete ocupatie: |

[ Adauga ][ Tnchide

Figura 89. Adaugarea unei ocupatii

6.2.5.1 Editarea ocupatiilor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita ocupatii. Pentru editarea unei
ocupatii trebuie apasat butonul Modifica din meniul Operatii. Va aparea o
fereastra de dialog Modifica o ocupatie care permite utilizatorului sa editeze
proprietatile ocupatiei selectate.

6.2.5.2 Stergerea ocupatiilor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge ocupatiile. Pentru stergerea
unei ocupatii trebuie selectat butonul Sterge din meniul Operatii. Va aparea
un dialog de confirmare pentru avertizarea utilizatorului asupra modificarii
care se va produce. Odata o ocupatie introdusa in sistem, nu poate fi stearsa
inainte de stergerea tuturor asocierilor.

6.2.6. Ocupatii pentru tipuri de componente - cum sa

Asocierea dintre tipurile de componente si ocupatii este necesara pentru ca
sistemul sa poata determina ce ocupatii ale utilizatorului pot fi prezente in
componentele organizatorice.

Pentru asocierea unei ocupatii la o componenta trebuie urmati pasii urmatori:
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» Acceseaza link-ul Ocupatii pentru tipuri de componente din meniul
{Administrare}>{Organizare }

» Selecteaza componenta din arborele organizatiei (panoul stang)
» Selecteaza ocupatia (panoul drept] (este disponibila selectie multipla)

= Apasa butonul i Operati -

» Selecteaza optiunea Asociaza ocupatiile selectate

» Apasa butonul [Salveaza modificarile]

» Apasad butonul [OK] din fereastra de confirmare
Note:

% Pentru disocierea unei ocupatii se selecteaza optiunea
Dezasociaza ocupatiile selectate

% Situatia asocierii poate fi modificatd in Da (adevarat) sau No
(fals) prin dubl3 apdsare a celulei corespunzatoare din coloana
Asociate

% Situatia asocierii poate fi modificata si prin selectarea optiunii
Inverseaza asocierea pentru ocupatiile selectate

« Toate modificarile se aplica numai dupa apasarea butonului
[Salveazd modificaril

6.2.7. Ocupatii pentru utilizatori asociati la componente - cum sa

Ocupatiile pentru utilizatorii asociati la componente sunt asocierile dintre
utilizatori, componente si ocupatii. Aceasta asociere este restrictionata de
ocupatiile asociate tipurilor de componente. Pentru mai multe informatii
despre acest subiect puteti consulta capitolul Ocupatii pentru tipuri de
componente.

Pentru asocierea utilizatorului, ocupatiilor si a componentelor trebuie urmati
pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Ocupatii pentru utilizatori asociati la componente
din meniul {Administrare}>{Organizare}

» Selecteaza tipul componentei din arborele organizatiei (panoul stang)
= Selecteaza un utilizator din lista neasociat

» Selecteaza o ocupatie din caseta de tip lista
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= Apasé butonul [Adauga selectial
» Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

Nota: O asociere existenta poate fi stearsa dupa selectarea acesteia din lista
asociat si prin apasarea butonului [Sterge selectial.

6.2.8. Discipline

Utilizatorii cu privilegii administrative pot crea si administra disciplinele.

6.2.8.1 Adaugarea disciplinelor

Disciplinele pot fi adaugate prin selectarea butonului Adauga din meniul
Operatii. Dupa selectarea butonului din meniu, va aparea caseta de dialog
Adauga o discipling noua, permitand utilizatorului sa introduca numele
disciplinei.

Adauga o disciplind noua ¥

Murne discipling: | Disciplina noua

[ Adauga H Inchide

Figura 90. Adaugarea unei discipline

6.2.8.2 Editarea disciplinelor

Disciplinele pot fi editate prin selectarea butonului Editeaza din meniul
Operatii. Dupa selectarea butonului din meniu, va aparea caseta de dialog
Modlfica disciplina, permitand utilizatorului sa modifice numele disciplinelor.

6.2.8.3 Stergerea disciplinelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge disciplinele definite in
sistem. Odata o disciplina introdusa in sistem, nu poate fi stearsa inainte de
stergerea tuturor asocierilor.

6.2.9. Administrarea disciplinelor

Odata disciplinele definite, utilizatorii cu privilegii administrative pot asocia
disciplinele la componente organizatorice si utilizatori.
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6.2.9.1 Asocierea disciplinelor la componente si utilizatori

Utilizatorii cu privilegii administrative pot asocia disciplinele la componente
organizatorice si la utilizatori asociati acestora. O disciplina asociata la o
componenta organizatorica superioara va fi preluata la toate componentele
organizatorice subordonate. O disciplina poate fi asociata unei componente
sau unui utilizator selectand componenta sau utilizatorul, selectand disciplina
si apasand butonul Adauga disciplinele selectate.

Organizare Neasociatd Asociatd

Caut obiectul: 4, Cautd Fitru: & Exports + Filtru & Exportd v | ¥ Operati v (@ Sterge disciplinele selectat

=i Scoli Nume ~ Nume
=3 Primar
={ISeoala 1
J{IClasa1a
=]Etev A11

Geografis_ Biologie_

=l Etev A12
=lElev A13
& (IClasa 1B
@ (IClasa2a
& [IProfesori

Figura 91. Administrarea disciplinelor

6.2.9.2 Eliminarea asocierii dintre discipline si componente

Utilizatorii cu privilegii administrative pot elimina asocierile dintre discipline
si componentele organizatorice sau dintre discipline si utilizatori selectand
componenta sau utilizatorul, selectand disciplina si apasand butonul Sterge
disciplinele selectate. Odata introdusa in sistem, asocierea dintre discipline si
componente /utilizatori nu poate fi stearsa Tnainte de stergerea tuturor
asocierilor.

6.2.10. Asocierea utilizatorilor pentru aprobari - cum sa

Aceasta zona administreaza asocierea dintre un utilizator si rolul
utilizatorului aprobator. Utilizatorii aprobatori sunt utilizatorii care au drept
de aprobare a continutului educational din sectiunile private catre sectiunea
publica a zonei de continut.
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Lista utilizatorilor aprobatori
“ Expartd v | o Operati - 4, Filtru
Prenume - Mume Digciplina szocistd Email
Acdminiztrator A Toate disciplinels
Administrator B Toate disciplinele
Profesar L Englez4 - Cptional
Pagina |1 din 1 C—" 1-3din3

Figura 92. Lista utilizatorilor aprobatori

Pentru definirea unui utilizator aprobator trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Asociaza utilizatorul aprobator din meniul
{Administrare}->{0Organizare }

= Apasa butonul

@ Operatii =

» Selecteaza optiunea Adauga

= Apaséa [Utilizator asociat]

= Selecteaza un utilizator

= Apasa butonul [Selecteazi]

»  Selecteaza disciplina

(Daca nu existd selectie utilizatorul va aproba materialele educationale din
toate disciplinele)

» Apasad butonul [Adaugal
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Adauga utilizator care aproba ¥
Utilizatar asociat: | Profesor C v
Disciplina: | Toate disciplinel= v
[ Adauga ] [ Inchide ]

Figura 93. Adaugarea utilizatorilor aprobatori

6.2.10.1 Editarea utilizatorilor aprobatori

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita asocierile utilizatorilor la
discipline in vederea publicarii continutului educational catre sectorul public
din zona de continut. Pentru editarea asocierii dintre un utilizator si o
disciplina, selectati butonul Modifica din meniul Operatii. Va aparea caseta de
dialog Editeaza utilizatorul aprobator, permitand utilizatorului sa modifice
asocierea disciplinei utilizatorului.

6.2.10.2 Stergerea utilizatorilor aprobatori

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge asocierile utilizatorilor la
discipline selectand asocierea utilizator - disciplinad si apasand butonul Sterge
din meniul Operatii. Daca o cerere de aprobare este in desfasurare, operatia
de stergere nu va fi disponibila Thainte de finalizarea cererii.

6.2.11. Parinti si copii - cum sa

Utilizatorii cu privilegii administrative pot asocia parinti si copii pentru
utilizatorii aplicatiei.
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Lista utilizatorilor

& Exportd = || Operatii = (4, Filbru
Mume utiizator +| (27 Asociaza copii acestui utilizator Hume: Hume complet
Ele 223 i} Asociaza parinti acestui utilizator A23 Elev A23
Eleva22 |52 ™odifica notificarile pentru acest utilizator A22 Elev A22
Elewva21 ETE! A2 Elerr 221
elevald Elev A3 Elew A13
eleval2 Elew 212 Elew 212
elevall Eles A11 Elerr 211
Pagina|l |din1 = 1-6dné

Figura 94. Parinti si copii

Pentru administrarea relatiei parinte - copil trebuie urmati pasii urmatori:

Acceseaza link-ul Parinti s/ copif din meniul
{Administrare}->{Organizare}

Selecteaza un utilizator

Apasa butonul i Operatii »

Selecteaza optiunea Asociaza copii acesturi utilizator [Asociazd parinti
acestui utilizator conform tipului utilizatorului selectat (parinte /elev)

Selecteaza un utilizator (parinte /elev) din panoul sténg (este
disponibila si selectare multipla)

Apas3 butonul [Asociazal
Apasa butonul [Salveaza asocierile]

Apasa butonul [OK] din fereastra de confirmare

6.2.11.1 Asocierea parintilor la utilizator

Dupa selectarea unui utilizator, utilizatorii cu privilegii administrative pot
asocia parinti utilizatorilor.
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Parinti disponibili
Filtru

Nume utiizstor
Parirte A1

Operatii

& inapoi la lista utiizatorlor

Nume utiizator

Parinte A2

B> Asociazd
4@ Sterge

| salveazs asodierile

6.2.11.2 Asocierea copiilor la utilizator

Figura 95. Asocierea parintilor la utilizator

Asocierea copiilor la utilizatori este similara cu asocierile parintilor la

utilizatori.

6.2.11.3 Editarea notificarilor parintilor pentru utilizatori

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita notificarile pentru parinti.
Posibilele notificari sunt Absente, Note, Teme, si Cursuri. Pentru editarea
unei notificari utilizatorul trebuie sa faca dublu clic in celula dorita si sa bifeze
sau sa debifeze casuta.

I salveazs modificsri
Hume

Elew 421

Pagina|1 din 1

Notificari
Abzerte Mite: Teme
D= Da 7

&

Figura 96. Notificarile parintilor
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6.2.12. Tipuri de note numerice

Utilizatorii cu privilegii administrative pot crea si administra tipul de nota
numerica.

6.2.12.1 Adaugarea notelor numerice

Tipul de nota numerica poate fi adaugat prin selectarea butonului Adauga
note de tip numerice din meniul Operatii. Dupa apasarea butonului, in lista va
aparea un nou rand, permitand utilizatorului sa introduca valoarea minima,
valoarea maxima si valoarea notei. Apasati butonul Salveaza Modificarile
pentru a salva respectiva nota.

Nota de tip numeric

2 Exportd » | o Operati + | b Sakveazd modificSrils 4, Filtru
YWaloare minims Waloare maximd Mume
1.00 20.00 1.20
1.00 100,00 1.400
r r r
1 10 1.40

Figura 97. Adaugarea notelor numerice

6.2.12.2 Editarea notelor numerice

Utilizatorul trebuie sa apese de doua ori in celuld pentru a edita atributul
(valoare minima, valoare maxima si denumirea notei ). Apdsati butonul
Salveaza modificarile pentru a salva respectiva nota.

6.2.12.3 Stergerea notelor numerice

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge notele definite in sistem.
Odata o nota introdusa in sistem, nu poate fi stearsa inainte de stergerea
tuturor asocierilor. Tipul de nota numerica poate fi sters prin apasarea
butonului Sterge Tnregistrarile selectate din meniul Operatii.

6.2.13. Tipurile de note calificative

Utilizatorii cu privilegii administrative pot crea si administra tipul de nota
calificativ.

6.2.13.1 Adaugarea notelor de tip calificativ

Tipul de nota calificativ poate fi adaugat prin selectarea butonului Adauga
nota de tip calificativ din meniul Operatii. Dupa apasarea butonului, in lista va
aparea un nou rand, permitand utilizatorului sa introduca valoarea posibila, si
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valoarea notei. Apasati butonul Salveaza modificarile pentru a salva
respectiva nota.

Notda de tip calificativ

“ Exportd v | Operatii = H Salveazd modificarile

“alori posibile | 09 Adauga tip de nota calificativ Mume «
LBCDEF | @) sterge fisierele selectate AF
Pagna|t |dind = 1-1din1

Figura 98. Adaugarea notelor calificativ

6.2.13.2 Editarea notelor de tip calificativ

Utilizatorul trebuie sa apese de doua ori in celuld pentru a edita atributul
(valoarea posibild, si denumirea notei). Apasati butonul Salveaza modificarile
pentru a salva respectiva nota.

6.2.13.3 Stergerea notelor de tip calificativ

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge notele definite in sistem.
Odata o nota introdusa in sistem, nu poate fi stearsa inainte de stergerea
tuturor asocierilor. Tipul de nota calificativ poate fi sters prin selectarea
butonului Sterge Tnregistrarile selectate din meniul Operatii.

6.2.14. Perioade ale zilnei

Utilizatorii cu privilegii administrative pot crea si administra perioade ale
zilnei. Perioadele zilei sunt utilizate la adaugarea notelor si absentelor.
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6.2.14.1 Adaugarea perioadelor orare

Perioadele orare pot fi adaugate prin selectarea articolului Adauga din meniul
Operatii. Dupa apasarea butonului, va aparea o caseta de dialog, permitand
utilizatorului sa introduca perioada orara. Apasati butonul Adauga pentru a
salva respectiva perioada a zilei.

Perioade orare

L Exportd = | | Operati = (L4, Filbrus

Petioads orare - H}I Adauga
10.00-11 00 & Modifica
15.00-16.00 @ Sterge

Figura 99. Adaugarea perioadelor zilei

6.2.14.2 Editarea perioadelor orare

Perioadele orare pot fi editate prin apasarea butonului Modificaa din meniul
Operatii. Dupa apasarea butonului, va aparea o caseta de dialog, permitand
utilizatorului sa modifice perioada orara.

6.2.14.3 Stergerea perioadelor orare

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge perioadele orare definite in
sistem. Perioadele orare pot fi sterse prin selectarea butonului Sterge din
meniul Operatii.

6.3. CONFIGURARE

Configurare

m, Sincronizare
- Administreaza operatiile de sincronizare cu Active Directory

& _ Filtre
15, fadrninistreaza filtre pentru Active Directory

&  Asocieri de filtre cu tipuri de componente
1:5, fgdrninistreaza asocierile filtrelor pentru Active Directory cu tipurile de componente

@ Asocieri
Administreazd asocieri pentru Active Directory

Figura 100. Configurare
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6.3.1. Sincronizator

Sincronizatorul AelL efectueaza functia de sincronizare care importa datele
structurii organizatorice din Active Directorz. Pentru sincronizarea structurii
organizatorice, utilizatorii cu privilegii administrative pot deschide
componenta sincronizator si apasa butonul Sincronizare. Dupa finalizarea
sincronizarii, o noua Tnregistrare va aparea in lista de sincronizare, indicand
rezultatul operatiei.

Operatii sincronizare

i Exportd » |3 Sincronizare

Disté che start « Diatd de finsl Stare Rezultste

2009-06-17 14:46 2009-06-17 14:46 Reugiti Grupur acBugste: 0, grupur sterse: 0, grupur ac...
2003-06-17 16:34 2009-06-17 16:534 Reu;'rté Grupur addugate: O, grupuri gterze: O, grupuri ac..
2009-06-17 16:34 2009-06-17 16:34 Reusita Grupur adfugate: 0, grupun sterse: 0, grupur ac...
2009-06-17 16:34 2009-06-17 16:34 Reugti Grupur acfugats: 0, grupun gterse 0, grupun ac..
2009-06-17 16:34 2009-06-17 16:34 Reugiti Grupur sdfungste: 0, grupun gterse: 0, grupur ac...
2009-06-17 16:33 2009-06-17 16:35 Reugiti Grupur acBugste: 0, grupur sterse: 0, grupur ac...
2003-06-17 16:35 2009-06-17 16:35 Reu;'rté Grupur addugate: O, grupuri gterze: O, grupuri ac..
2003-06-17 16:35 2009-06-17 16:35 Reusita Grupur adfugate: 0, grupur sterse: 0, grupur ac...
2009-06-17 16:35 2009-06-17 16:35 Reugti Grupur acfugats: 0, grupun gterse 0, grupun ac..

Pagna|t |dind e 1-9din9

Figura 101. Sincronizator

6.3.2. Filtre

Componenta Filtre cuprinde filtrele utilizate pentru operatiile de sincronizare
din Active Directory.

6.3.2.1 Adaugarea filtrelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot adauga filtre pentru operatiile din
Active Directory. Pentru adaugarea unui filtru nou, selectati butonul Adauga
din meniul Operatii si selectati un filtru din lista . Pot fi definite trei tipuri de
filtre:

e Filtru Lista
e Filtru Ognl

e Filtru Regexp
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Filtrul lista utilizeaza listele de nume pentru filtrarea Utilizatorilor, Grupurilor
si a Unitatilor organizatorice. Filtrul OGNL foloseste variabilele si expresiile
OGNL pentru filtrarea Utilizatorilor, Grupurilor si a Unitatilor organizatorice.
Filtrul Regexp utilizeaza expresii standard pentru filtrarea Utilizatorilor,
Grupurilor si a Unitatilor organizatorice.

Listd filtre
2 Exportd | o Operatii

Mume - Tip Tip entitate Tip proces cantinut

class EJJ Adauga F Filtru listd Unitate organization: Permite warishle:name; definition:name.contains('Class")

datacentreacmin:

Unitate organization: Permite wariable:name, definition:name squalslgnoreCase DataCentre”
o Filtru Ognl g ' ' Esld ¢ )
lenvel TEEl Unitate organization: Permite [Primar, Gimnazial, Technical]
Filtru Regexp X i X . .
schaol school Initate organization: Permite varisble:name; defintion:name contsins{'Scoala’)

schools schools gl Unitate organization: Permite watishle:name; defintion:name . equalslgnoreCasel Scoll’)

teachers teachers Oyl Unitate organization: Permite wariahle: name; definition:name. egualsignoreCase('Profesori’)

(]

Pagina(l  |din 1 1-6ding

Figura 102. Configurare filtru

6.3.2.2 Madificarea filtrelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita filtrele definite pentru
operatiile din Active Directory. Pentru editarea filtrelor deja existente,
selectati un filtru din lista, apoi apasati butonul Modifica din meniul Operatii.
Va aparea caseta de dialog Modifica filtru, permitand editarea proprietatilor
filtrului.

6.3.2.3 Stergerea filtrelor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge filtrele definite pentru
operatiile din Active Directory. Pentru stergerea filtrelor deja existente,
selectati un filtru din lista, apoi apasati butonul Sterge din meniul Operatii.

6.3.3. Asocierea filtrelor

Filtrele pot fi asociate la tipurile de componente.
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Lista asocierilor dintre filtre si tipuri de componente

& Exportd » | o Operatii

Mume perioacd « ¥ Mume tip de componerts  Mume fittru Dezcriere fittru Tip fittru Tipul entitate fittru Tip proces fitru
Defautt period Clazs clazs class Dgnl Unitate: organizationals Permite
Default period DataCertre datscentreadmins datacentreadmins Sgnl Unitate organizationali Permite
Defautt period Lewvel level lewel List& Unitate: organizationals Permite
Default period School school school gl Unitate organizationsls Permite
Defautt period Schools schools schools Ognl Unitate: organizationals Permite
Default period Teschers teachers teachers gl Unitate organizationsls Permite

(']

Pagina|l  |din L 1-6ding

Figura 103. Configurarea asocierii filtrului

6.3.3.1 Adaugarea asocierilor filtrului

Utilizatorii cu privilegii administrative pot adauga asocieri ale filtrului cu
tipurile de componente. Trebuie furnizate filtrul si tipul componentei.

salveaza asociere filtru *
FiltrL; ~
Tip Ccomponenta; b

[ Adauga H Inchide ]

Figura 104. Adaugarea asocierilor filtrului

6.3.3.2 Modificarea asocierilor filtrului

Utilizatorii cu privilegii administrative pot edita filtrele asociate la tipul de
componenta. Pentru editarea asocierilor deja existente, selectati o
inregistrare din lista, apoi apasati butonul Modifica din meniul Operatii. Va
aparea caseta de dialog Modificaa asociere filtru, permitand editarea
proprietatilor de asociere.

6.3.3.3 Stergerea asocierilor filtrului

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge asocierile definite. Pentru
stergerea asocierilor deja existente, selectati o inregistrare din lista, apoi
apasati butonul Sterge din meniul Operatii.
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6.3.4. Asocieri

Asocierile sunt utilizate pentru sincronizarea componentelor organizatorice, a
utilizatorilor si a grupurilor cu setarile din Active Directory.

6.3.4.1 Adaugarea asocierilor

Pentru adaugarea asocierilor, apasatiti butonul Adauga din meniul Operatii.
Va aparea dialogul Salveaza asociere, permitand utilizatorului sa introduca
urmatoarele:

o Tip entitate - tipul entitatii asocierii. Poate fi un utilizator, un grup sau
0 unitate organizationala

e Nume AD - numele Active Directory

e Nume BD - numele AeL utilizat la asociere

6.3.4.2 Modificarea asocierilor

Pentru editarea asocierilor, selectati o inregistrare, apoi apasati butonul
Modifica din meniul Operatii. Va aparea dialogul Modifica asociere, permitand
utilizatorului sa modifice proprietatile asocierii.

6.3.4.3 Stergerea asocierilor

Utilizatorii cu privilegii administrative pot sterge asocierile Directorului Activ
prin selectarea acestora din lista si apasarea butonului Sterge din meniul
Operatii.

6.4. PREFERINTE

Permite utilizatorilor sa personalizeze aplicatia in functie de nevoile acestora
(caractere, culori, setari de conectare, etc.).
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Preferinte

Preferinte aplicatie
Modificd preferinte specifice aplicatiei.

q\;’\_. Preferinte utilizator
L’d Maodificd preferintele utilizatorului curent,

Stiluri definite de utilizator
Administreaza font-uri, culor etc specifice aplicatie

Preferinte paginii de bun venit
Administreazad mesajele 51 pozele de bun venit ale utilizatorilor 51 pe cele default,

@ O Filtru fisiere importate
4l Blocheazd importul in aplicatie a anumitor tipuri de fisiere,

q\;’\_. URL-uri configurabile
L’d adrinistreazd URL-urile care pot fi personalizate

A _ Configurarea URL-urilor

(\M Administreaza versiunile personalizate ale URL-urilor configurabile

Figura 105. Preferinte

6.4.1. Preferinte aplicatie - cum sa

Aceasta zona administreaza parametrii de conectare /acces ai aplicatiei.
Preferintele disponibile sunt: numarul maxim de incercari, intervalul de
secunde. Numarul maxim de incercari se refera la numarul maxim de
incercari ale clientului de a se conecta la server (login). Secundele de pauza
se refera la durata de timp dintre doua incercari consecutive ale clientului
Ael de a se conecta la server.

Pentru editarea preferintelor aplicatiei trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Preferinte aplicatie din meniul {Administrare} >
{Preferinte }

» Defineste parametrii: numarul maxim de incercari, intervalul de
secunde

» Apasa butonul [Salveaza preferintele]
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Il

De aici va puteti alege stilurile preferate pentru aplicatie

Modifica preferinte

Murnarul maxinn de incercar: | 20 ¥
Intervalul de secunde: | 1 w
Modificd entitatea la sincronizare:  Da v

Murnarul de fisierelor pentru startul progresului; | S
Marimea fisierelor pentru startul progresuloi; | 1
Unitatea de masurd penti marime: | ME v

Lirnba imnplicita a aplicatiei: | romdnd (Rormdnia) A

[ Salveaza preferintele ] [ Revino la setarile implicite ]

Figura 106. Preferinte Aplicatie

6.4.2. Preferintele utilizatorului - cum sa

Aceasta zona administreaza parametrii de stil ai aplicatiei. Preferintele sunt:
culoare, utilizare stiluri specifice, utilizare stiluri prietenoase pentru
Imprimanta, format data si format ora.

Pentru editarea preferintelor utilizatorului trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Preferinte utilizator din meniul {Administrare} >
{Preferinte }

» Defineste parametrii: culoare, utilizare stiluri standard, utilizare stiluri
prietenoase pentru imprimanta, format datasi format ora

» Apasa butonul [Salveaza preferintele]
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De aici va puteti alege stilurile preferate pentru aplicatie

Modifica preferinte

Culoarea termei:

Folositi stilur specifice:

Folositi stiurile potrivite pentru imprirmanta:
Formnatul datei:

Formnatul orelor, minutelor 5i secundelor:
Lirmba:

Afiseazd mesajul de intampinare:

Afiseazd toate paginie rapide de indrumare:

Irnplicit w
Da W
MU b
aaaa-LL-zz b
QCrmm hd
ramand (Romanial v
MU w
MU ~

[ Salveaza preferintele ] [ Revino la setarile implicite ]

Figura 107. Preferintele utilizatorului

6.4.3. Stiluri definite de utilizator - cum sa

Aceasta zona permite utilizatorului sa defineasca stiluri proprii (stilul

ecranului si stilul imprimantei.

Pentru definirea stilului ecranului trebuie urmati pasii urmatori:

= Acceseaza link-ul Stiluri definite de utilizator din meniul

{Administrare} > {Preferinte }

= Acceseaza sub-meniul Stiluri ecran

» Defineste valoarea dorita

» Apasd butonul [Salveaza stiluri]
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Stiluri ecran Stiluri imprimare

Acesta este formularul pentru alegerea stilurilor pentru ecran.

General
Marirmea fontului pentru linkur: 12 v
Farnilia fortului pentru linkur; Verdana w
Farnilia fontului pentru text: 12 w
Marirnea fontului pentru text: Yerdana w

Antek

Farnilia fontului pentry meniu: Arial w
Marirmea fontulli pentru meniu; 12 v

Salvare stiluri

Figura 108. Stiluri definite de utilizator

Nota: Aceste setari se aplica daca utilizatorul selecteaza valoarea Da la
optiunea Folositi stiluri specifice.

Pentru definirea stilului de imprimare trebuie urmati pasii urmatori:

=  Acceseaza link-ul Stiluri definite de utilizator din  meniul
{Administrare} > {Preferinte}

» Acceseaza sub-meniul St/luri imprimare
» Defineste valoarea dorita
» Apasd butonul [Salveaza stilurile]

Nota: Aceste setari se aplica daca utilizatorul selecteaza valoarea Da la
optiunea Folositi stiluri pritenoase pentru imprimanta.

6.4.4. Preferinte pagina de intampinare

Utilizatorii cu privilegii administrative pot administra mesajele de intdmpinare
si imaginile pentru utilizatorii aplicatiei.
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Lista utilizatorilor

o Operatii ~ 4, Filtru
Lttilizator a Prenume TLme
Acminiztratord Acministrator A
AckminiztratorB Acdministrator B
elevall Eley A1
eleval? Ele - 12
clevald Eley j Editeaza mesajul global g5
Elervi Elev | % Schimba imaginea default b3
Elewva22 Elev | “%, ¥eziimaginea default ]
Elev 23 Eler ,? Editeaza mesajul utilizatorului P23
el Bley + Schimba imaginea utilizatorului P11
slevhl2 Eev] Yezi imaginea utilizatorului &
elewvhl 3 Ele A13
profesara Profesor A
ProfesorB Profesar B
ProfesorC Profesar c
public public fpublic
syztem system ystem
Pagina(l  |din 1 = 1-16din 16

Figura 109. Preferintele paginii de intampinare

6.4.4.1 Editarea mesajelor

Mesajul implicit si mesajele utilizatorului pot fi editate. Daca un utilizator are
un mesaj personal de intdmpinare, atunci acest mesaj va fi afisat pe ecranul
de intampinare, altfel va fi afisat mesajul implicit.

6.4.4.2 Editarea Imaginilor

Imaginea prestabilita si imaginile utilizatorului pot fi editate. Daca un
utilizator are o imagine personala de intampinare, atunci aceasta imagine va
fi afisata pe ecranul de intampinare, altfel va fi afisata imaginea prestabilita.

6.4.4.3 Vizualizarea Imaginilor

Imaginea prestabilita si imaginile utilizatorului pot fi afisate intr-o fereastra.

6.4.5. Filtru fisiere importate

Filtrul pentru fisiere importate permite administratorului sistemului sa
restrictioneze tipurile de fisiere pe care utilizatorul le poate incarca in zona de
continut a sistemului.
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6.4.5.1 Specificarea tipurilor de fisiere care pot fi incarcate

Lista filtrului pentru fisiere importate cuprinde tipurile de fisiere care sunt
restrictionate pentru operatiile de incarcare in zona de continut a sistemului.
Prin apasarea butonului Adauga din meniul Operatii, administratorul poate
defini modelul numelor de fisiere care vor fi verificate in momentul operatiilor
de incarcare a fisierelor.

Filtru
 Exportd = | Operatji = L4, Filtru
Fittrva IZ,':',Z| Adauga
)
Pagina |1 din 1 .:}’ Mu s-a gasit nici o inregistrare

Figura 110. Modele

6.4.6. URL-uri configurabile

6.4.6.1 Utilizatorii pot crea si administra URL-uri configurabile. URL-ul
aplicatiei poate fi personalizat intr-o forma mai accesibila.

Adaugarea URL-urilor configurabile

URL-urile configurabile pot fi adaugate prin selectarea butonului Adauga din
meniul Operatii. Dupa apasarea butonului din meniu, va aparea o caseta de
dialog, permitand utilizatorului sa introducd un URL al aplicatiei (ex. /meniu
/actiune colaborare ). Apasati butonul Adauga pentru salvarea respectivului
URL.
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URL-uri configurabile din aplicatie
Expartd « Cperatii = Filtru
LIRL configurakil Descriere
Adauga un URL configurabil »

LRL configurabil: | fmenujcollaboration, action

Descriere:

Adaugd ” Tnchide

Figura 111. Adaugarea URL-urilor configurabile

6.4.6.2 Editarea URL-urilor configurabile

URL-ul aplicatiei poate fi editat prin selectarea butonului Modifica din meniul
Operatii. Dupa apasarea butonului din meniu, va aparea o caseta de dialog,
permitand utilizatorului sa modifice URL-ul aplicatiei.

6.4.6.3 Stergerea URL-urilor configurabile

Utilizatorii pot sterge URL-ul aplicatiei definit in sistem. URL-ul aplicatiei
poate fi sters prin selectarea butonului Sterge din meniul Operatii.

6.4.7. Configurarea URL-urilor

Utilizatorii pot administra versiunea personalizata a URL-urilor configurabile.
Primul pas este definirea unui URL al aplicatiei (link URL-uri configurabile),
apoi asocierea respectivului URL al aplicatiei la un URL personalizat.

6.4.7.1 Adaugare configuratie URL-urilor

Configuratia URL-urilor poate fi adaugata prin apasarera butonului Adauga
din meniul Operatii. Dupa apasarea butonului din meniu, va aparea o caseta
de dialog, permitand utilizatorului sa selecteze un URL al aplicatiei si sa
defineasca un URL personalizat. Apasati butonul Adauga pentru a salva
respectivul URL personalizat.
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Configuratii URL

Expartd « Cperatii = Filtru
URL personalizat URL configurskil Descriere
Adauga o configuratie URL %
URL configurabil: | frmenufcollaboration. action v

URL personalizat: | fColaborare

Adaugd ][ Tnchide

Figura 112. Adaugarea URL-urilor configurabile

6.4.7.2 Editarea configuratiei URL-urilor

Configuratia URL-urilor poate fi editata prin selectarea butonului Modifica din
meniul Operatii. Dupa apasarea butonului din meniu, va aparea o caseta de
dialog, permitand utilizatorului sa modifice configuratia URL-urilor.

6.4.7.3 Stergerea configuratiei URL-urilor

Utilizatorii pot sterge configuratia URL-urilor definita in sistem. Configuratia
URL-urilor poate fi stearsa prin selectarea butonului Sterge din meniul
Operatii.

6.5. ATRIBUTE SPECIFICE

Administreaza lista atributelor care pot fi asociate anumitor obiecte folosite in
meniul {Spatii de lucru} (ex: lectii, teste, etc.). Valorile acestor atribute pot fi
adaugate acolo.

Atribute specifice

Modifica atribute specifice
w Vizualizeazd, adaugd, modificd sau sterge atribute specifice aplicatiei.

Figura 113. Atribute specifice

Atributele specifice sunt mici purtatoare de informatii care pot fi asociate
documentelor si fisierelor stocate in zona de continut a sistemelor.
Informatiile stocate in atributele specifice pot fi cautate utilizand functiile de
cautare Tn spatiul de lucru al utilizatorului. Atributele specifice create pot fi
utilizate de toti utilizatorii in documentele si fisierele acestora.
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6.5.1. Administrarea atributelor specifice - cum sa

Atributele specifice pot fi create de catre administratori si pot fi
utilizate de toti utilizatorii sistemului. Odata un atribut creat, acesta
poate fi utilizat imediat de catre utilizatori. Odata un atribut utilizat de
utilizatorii sistemului, acest atribut nu mai poate fi sters inainte de
stergerea tuturor documentelor care utilizeaza respectivul atribut sau
stergerea asocierii respectivului atribut.

Lista de atribute specifice

. Exportd v || Operatii (4 Filbru
Mume . o8 Adaugs iere Aparitii in documerte Creator
atribut =pecific 4 u] AdminiztratorB (Adminiztrator B)

o

Figura 114. Editarea atributelor specifice
Pentru adaugarea unui atribut trebuie urmati pasii urmatori:

» Acceseaza link-ul Editeaza atributele specifice din  meniul
{Administrare} > {Atribute specifice}

= Apas3 butonul & Operati »

» Selecteaza optiunea Adauga

= Completeaza informatiile obligatorii marcate cu @: nume
= Optional, introduceti o scurta descriere

» Apasd butonul [Adaugal

Nota: Dupa adaugarea unui atribut, acesta poate fi editat sau sters.

6.6. CV-URI

Aceasta zona administreaza CV-urile utilizatorilor. Operatiile disponibile aici

fprpg

ului: folosind modelul Euro pass si folosind editorul FCK.
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CV-uri

Modifica C¥-uri
w Yizualizeaza, adaugd, modificd sau sterge CW-uri.

Figura 115. CV-uri

6.6.1. Editarea CV-urilor - cum sa
Pentru adaugarea unui CV, trebuie urmati pasii urmatori:

»  Acceseazd link-ul Editeaza CV-uridin meniul {Administrare}=>{CV-uri}

» Apasa butonul ¥ Operatii =

» Selecteaza optiunea Adauga folosind sabonul Europass (sau Adauga
folosind editorul HTML)

= Completeaza informatiile obligatorii marcate cu @: nume fisier
= Apasa butonul [Valideazal
(Completeaza informatiile solicitate)
» Apasa butonul de salvare
» Apasd butonul [OK] din fereastra de confirmare
Note:
s Un CV existent poate fi editat cu editorul HTML

% Un CV existent poate fi sters folosind optiunea Sterge selectia

6.7. RAPOARTE

Aceasta zona administreaza urmatoarele rapoarte de conectivitate: lista
utilizatorilor conectati la sistem si lista conectarilor inchise [istoricul
conectivitatii).
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Rapoarte

& Utilizatori conectati
." Yizualizati utilizatorii conectati in aplicatie in acest moment.

:.:.'f,“' Istoricul conectarilor
Q‘J'} Wizualizati istoricul conectarilor in aplicatie ale utilizatorilor,
Figura 116. Rapoarte

6.7.1. Utilizatori conectati
Administreaza o lista a utilizatorilor conectati.

Pentru vizualizarea acestei liste trebuie accesat link-ul Utilizatori conectati
din meniul { Administrare } > { Rapoarte }. Informatiile disponibile despre
utilizatorul conectat sunt: nume utilizator, nume, prenume si IP-ul clientului.

Utilizatorii conectati pot fi deconectati astfel:

» Acceseaza link-ul Utilizatori conectati din meniul {Administrare} - {
Rapoarte }

=  Selecteaza un utilizator

» Apasa butonul [Deconecteaza utilizatorii selectati]

Lista utilizatorilor conectati
2 Exportd = | 40 Deconeckeazd utilizatorul selectat

Rlume utilizator Prenume T Mume umele mazginii Adreza P

AdministratorB Addministrator B Profesor 1023311195

Figura 117. Utilizatori conectati

6.7.2. Istoria conectarilor
Administreaza o lista a conectarilor utilizatorilor ce au fost inchise.

Pentru a vizualiza lista, trebuie accesat link-ul /storicul conectarilor din
meniul {Administrare}>{Rapoarte}. Lista istoricului conectarilor afiseaza
toate conectarile utilizatorilor, ora Tinceperii conectarii, ora Tincheierii
conectarii si alte informatii, cum ar fi numele gazdei calculatorului utilizat
pentru conectarea la AelL si IP-ul asociat respectivei gazde. Lista poate fi
filtrata cu ajutorul campurilor afisate si poate fi exportata in multiple formate
pentru utilizare externa.
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s Exportd =

Mume utilizatar «

| Aciminiztrator,
Aciminiztrator,
AciminiztratorB
AdministratorB
profesara

ProfesorB

~ I
10233.14.196
1023314198
102331419
10233.14.192

10233.14.193

Pagina |1 din 1

Istoria conectarilor

Mumele mazini
mazing 1
masing 2
mazing 3

masing 4

mazing 3

hdomentul autertifi
2009-06-17 150
2009-06-17 14:50
2003-06-17 16:27
2009-06-17 15:02
2009-06-17 14:46
2009-06-17 14:51

Figura 118. Istoria conectarilor

6.7.3. Statistici de conectare

L4, Fileru
carii Momentul iesiri din aplics

2009-06-17 151
2009-06-17 14:51
Medeterminat

2009-06-17 15:41
2009-06-17 14:49
2009-06-17 151

1-6ding

Prezinta numarul de sesiuni de conectare pentru fiecare zi precum si ora la
care a Inceput prima sesiune si ora la care s-a incheiat ultima sesiune. De
asemenea, se precizeaza durata intervalului de timp dintre cele doua ore
specificate anterior si numarul de conectari din acest interval.
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Statistici de conectare

& Exports « €, Filtru
Data = Qra primei conectari Ora uttimei conectari Durata Nr. de conexiuni
2009-10-07 921 12:34 03:12:44 18
2005-10-06 18 18:22 09:05:23 8
2005-10-05 8:58 18:06 05:07:27 27
2005-10-02 1748 18:42 00:54:05 <

Paginall_din 1 ¥ K .:? Inregistréri pe paging: |20 |w 1-4din4

Figura 119. Statistici de conectare
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